
 
 

     
                                        

ค ำสั่งโรงเรียนสตรีรำชินูทิศ 
ที่ ๑๕๕ / ๒๕๖๖ 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมกำรบริหำรงำนกลุ่มบริหำรทั่วไป  ปีกำรศึกษำ ๒๕๖๖ 
**************************** 

ตามท่ีโรงเรียนสตรีราชินูทิศ มีค าสั่งที่ ๑๓๗/๒๕๖๒ สั่ง ณ วันที่ ๒ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๕ เรื่องการแต่งตั้ง
คณะกรรมการติดตามและประเมินผลการควบคุมภายใน นั้น 

เพ่ือให้การด าเนินงานของกลุ่มบริหารทั่วไป เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ อาศัยอ านาจ 
ตามความในมาตรา ๒๗ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พุทธศักราช ๒๕๔๗  
ส านักงานคณะกรรมการข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ จึงแต่งตั้งคณะกรรมการ 
บริหารงานกลุ่มบริหารทั่วไป ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๖ ดังนี้ 

 

๑. คณะกรรมกำรที่ปรึกษำ  ประกอบด้วย 
    ๑.๑ นางธิดาวรรณ  นาคเสน    ผู้อ านวยการโรงเรียน        ประธานกรรมการ 
    ๑.๒ นายสุรเชษฐ์  ภาค า           รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ      รองประธานกรรมการ 
    ๑.๓ นายส าเนียง  พิลาโสภา  รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล    กรรมการ 
    ๑.๔ นางภัทรพร  พันธุวาปี                รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ   กรรมการ 
    ๑.๕ นายไพโรจน์  สิงห์คราม      รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารทั่วไป  กรรมการและเลขานุการ 
    ๑.๖ นายบัญชา  สานะสี  คร ู     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
    ๑.๗ นายอารีย์  สุพร   คร ู     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
    หน้ำที ่  ให้ค าปรึกษาอ านวยความสะดวก  เสนอแนะและแก้ไขปัญหาที่จะพึงมีในการด าเนินงาน 

๒. คณะกรรมกำรด ำเนินงำน 
    ๒.๑ นำยไพโรจน์  สิงห์ครำม  รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารทั่วไป 
ขอบข่ำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ มีดังนี้ 

๑. รองผู้อ านวยการโรงเรียนกลุ่มบริหารทั่วไป บังคับบัญชาในสายงานกลุ่มบริหารทั่วไป 
 ๒. ก าหนดขอบข่ายและหน้าที่ความรับผิดชอบของบุคลากรในกลุ่มบริหารทั่วไป 
 ๓. จัดท าแผนบริหารงานกลุ่มบริหารทั่วไปของโรงเรียนทั้งแผนระยะสั้น แผนระยะยาวและแผนเฉพาะกิจ 
 ๔. วางแผนพัฒนางานอาคารสถานที่ ให้มีความคงทน ปลอดภัย คุ้มค่า เอ้ือประโยชน์ต่อส่วนรวม 
 ๕. ควบคุมดูแลการจัดท าปฏิทินปฏิบัติงานของงานต่าง ๆ ในสายงานบริหารทั่วไป 
 ๖. ติดตาม ควบคุม ดูแลการบริหารงานในกลุ่มบริหารทั่วไปให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย รวดเร็ว                    
              มีประสิทธิภาพ และเกิดประสิทธิผล 



๓๙ 
 

 

 ๗. ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทั้งภายในและภายนอกโรงเรียน 
 ๘. ส่งเสริมการประชาสัมพันธ์งานการศึกษาของโรงเรียน 
 ๙. ส่งเสริม สนับสนุน กิจกรรมชุมชนสัมพันธ์ 
 ๑๐. ส่งเสริมสุขภาพอนามัยของบุคลากรในโรงเรียน ให้มีสุขภาพที่สมบูรณ์ 
 ๑๑. ประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรในกลุ่มบริหารทั่วไป 
 ๑๒. ติดตาม ตรวจสอบงานในกลุ่มบริหารทั่วไป เพ่ือเสนอและรายงานหัวหน้าสถานศึกษา 
 ๑๓. ปฏิบัติงานอื่น ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย  
 

    ๒.๒ คณะกรรมกำรบริหำรกลุ่มบริหำรทั่วไป  ประกอบด้วย 
         ๒.๒.๑ นายไพโรจน์  สิงห์คราม     รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารทั่วไป  ประธานกรรมการ                   
         ๒.๒.๒ นายบัญชา  สานะสี      ครู หัวหน้างานอาคารสถานที่   รองประธานกรรมการ         

                  ๒.๒.๓ นางวนิดา  บุญพิเชฐวงศ์      ครู หัวหน้างานชุมชนสัมพันธ์   กรรมการ 
         ๒.๒.๔ นางจันทร์ทิมา  สูงสุมาลย์     ครู หัวหน้างานประชาสัมพันธ์            กรรมการ 
         ๒.๒.๕ นายเสนีย์  ขันขวา      ครู หัวหน้างานดนตรีและโยธวาทิต  กรรมการ 
         ๒.๒.๖ นางดวงรัตน์  ลาดซ้าย     ครู หัวหน้างานอนามัยโรงเรียน       กรรมการ 
         ๒.๒.๗ นางลาวัณย ์ ศษิยศาสตร์         ครู หัวหน้างานโภชนาการ   กรรมการ 
         ๒.๒.๘ นางกนกศศิวรรณ  บุญก้านตง   ครู หัวหน้างานพ้ืนที่สีเขียว   กรรมการ 
         ๒.๒.๙ นายชัยวัฒน์  โพธิ์นา     ครู หัวหน้างานโสตทัศนศึกษา   กรรมการ 
         ๒.๒.๑๐ นายปริญญา  โชติศร ี     ครู หัวหน้างานสาธารณูปโภค   กรรมการ 
         ๒.๒.๑๑ นางสาวรัตนา  หมู่โยธา        ครู หัวหน้างานห้องเรียนสีเขียว   กรรมการ 

        อนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 
         ๒.๒.๑๒ น.ส.วันทนีย์  สิรถนอมทรัพย์  คร ูหัวหน้างานส านักงานกลุ่มบริหารทั่วไป กรรมการและเลขานุการ 
         ๒.๒.๑๓ นางสาวนันทพร  พรมนา       ครู หัวหน้างานปฏิคมโรงเรียน    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 

ขอบข่ำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ มีดังนี้ 
 ๑. ให้ค าปรึกษา เสนอแนะ มีส่วนร่วมการบริหารงานในกลุ่มบริหารทั่วไป 
 ๒. พิจารณาการด าเนินงานของกลุ่มบริหารทั่วไปตามนโยบายของโรงเรียน 
 ๓. พิจารณาการจัดสรรงบประมาณของแต่ละงานในกลุ่มบริหารทั่วไป 
 ๔. ประสานงานกับชุมชนในการด าเนินงานของกลุ่มบริหารทั่วไป 
 ๕. เข้าร่วมประชุมปรึกษาหารือ รายงาน รับทราบ ติดตาม ก ากับ ดูแล ร่วมวางแผน เสนอแนะคณะกรรมการ 
              บริหาร เพ่ือให้งานในกลุ่มด าเนินไปด้วยความเรียบร้อย  
 ๖. สรุปและประเมินผลการปฏิบัติงาน หลังกิจกรรมสิ้นสุด สิ้นภาคเรียนและสิ้นปีการศึกษา 
 ๗. ปฏิบัติงานอื่น ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 
 

    ๒.๓ งำนส ำนักงำนกลุ่มบริหำรทั่วไป  ประกอบด้วย 



๔๐ 
 

 

         ๒.๓.๑ นางสาววันทนีย์  สิรถนอมทรัพย์     ครู (งานพัสดุ)    หัวหน้างาน 
         ๒.๓.๒ นางสาวถนอม  ทมถา                ครู (งานสารสนเทศ)            รองหัวหน้างาน  
         ๒.๓.๓ นางดวงรัตน์  ลาดซ้าย      ครู (งานพัสดุ)    กรรมการ   
         ๒.๓.๔ นางรัชนก  แก้วปัญญา           ครู (งานสารบรรณ)             กรรมการ 
         ๒.๓.๕ นางสาวกนกพิชญ์  แสนสุข         ครูผู้ช่วย (งานสารบรรณ)   กรรมการ   
         ๒.๓.๖ นายชลธี  จ้อยนุแสง              ครูผู้ช่วย (งานสารสนเทศ)   กรรมการ 
         ๒.๓.๗ นางธันยณรัตน ์ พันธุ์โสภณ  ครู(งาน MOE Safety Center)  กรรมการ 
         ๒.๓.๘ นางสาวนันทพร  พรมนา           ครู (งานแผนงาน)       กรรมการและเลขานุการ 
  
      

 ขอบข่ำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ มีดังนี้ 
 ๑. รวบรวมข้อมูลและจัดท าระเบียบแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงานของกลุ่มบริหารทั่วไป 
 ๒. จัดท าแผนงานของกลุ่มบริหารทั่วไป 

๓. จัดระบบงานสารบรรณ รบั-ส่ง หนังสือที่เกี่ยวข้องกับงานส านักงาน เสนอต่อผู้บังคับบัญชา  
    ตามสายงาน จัดเก็บให้เรียบร้อยและเป็นระบบ สามารถค้นหาได้ง่าย สะดวก รวดเร็ว  
๔. ก ากับ ติดตาม ควบคุม ดูแล การเบิกพัสดุ ครุภัณฑ์ การน าไปใช้ และการบริหารงบประมาณกลุ่มบริหาร 
    ทั่วไป อย่างเป็นระบบ ให้เกิดประโยชน์ต่อองค์กรสูงสุด 
๕. ประชาสัมพันธ์ข่าวสาร ความเคลื่อนไหวของกลุ่มบริหารทั่วไป  
๖. ประเมินผลกลุ่มบริหารทั่วไป  
๗. จัดองค์กรและจัดท าแผนภูมิการบริหารของกลุ่มบริหารทั่วไป 

 ๘. ก าหนดขอบข่ายงานให้สอดคล้องกับสภาพปัจจุบันของโรงเรียน 
 ๙. ก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบตามแผนภูมิโรงเรียน โดยก าหนดไว้เป็นลายลักษณ์อักษร 
          ๑๐. ตรวจสอบและติดตามผลการปฏิบัติงานของผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
 ๑๑. ปฏิบัติงานอื่น ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย  
                                                                                                    

   ๒.๔ งำนอำคำรสถำนที่และนักกำรภำรโรง  ประกอบด้วย       
๒.๔.๑ นายบัญชา  สานะสี            ครู     หัวหน้างาน 
๒.๔.๒ นางแสงจันทร์  โพธิ์นา               ครู (หน.อาคาร๑)   กรรมการ 
๒.๔.๓ นางสุรีรัตน์  คุ้มดี                    ครู (หน.อาคาร๒)   กรรมการ 
๒.๔.๔ นายวิเชียร  นิลทกาล         ครู (หน.อาคาร๓)   กรรมการ 
๒.๔.๕ นายกัณวัฒน์  ราช้อน        ครู (หน.อาคาร๔)   กรรมการ  
๒.๔.๖ นางจิราภรณ์  ไชยวังราษฎร์         ครู (หน.อาคาร๕)   กรรมการ 
๒.๔.๘ นางเสาวคนธ์   ไมยะปัน         ครู (อาคารศรีพิกุล)    กรรมการ 
๒.๔.๙ นายธนูพิษ  มานะจักร์            ครู (อาคารอเนกประสงค์)   กรรมการ 
๒.๔.๑๐ นายจักรกฤษ  ขุนหาญ              ครูผู้ช่วย (อาคารอุตสาหกรรม คหกรรม) กรรมการ 



๔๑ 
 

 

๒.๔.๑๑ คณะนักการภารโรงทุกคน ลูกจ้าง     กรรมการ 
๒.๔.๑๒ นายชลธี  จ้อยนุแสง              ครูผู้ช่วย              กรรมการและเลขานุการ 
 

ขอบข่ำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ มีดังนี้ 
๑. ส ารวจความต้องการ วางแผนและจัดระบบแผนงานด้านอาคารสถานที่ ก าหนดงาน โครงการ  

จัดท าคู่มือปฏิบัติงาน บันทึกประจ าวัน ติดตามการปฏิบัติงาน และประเมินผลการปฏิบัติงาน  
ให้เป็นไปตาม  ระเบียบของราชการ  

 ๒. จัดระบบ วางระเบียบแนวปฏิบัติ ท าทะเบียนวัสดุ ครุภัณฑ์ให้เป็นปัจจุบัน และจัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน 
              ดูแลการใช้อาคารสถานที่ การใช้สาธารณูปโภค การปรับปรุง ซ่อมแซมอาคาร สถานที่ในอาคารเรียน  
              อาคารประกอบ และบริเวณโรงเรียน 

๓. ให้มีการประชุมคณะกรรมการอย่างน้อยเดือนละ ๑ ครั้ง เพื่อประเมิน ติดตาม รับทราบ ตลอดจน   
    เสนอแนะปัญหาต่างๆ และช่วยกันหาแนวทางแก้ไข ป้องกัน เพ่ือให้คณะกรรมการได้มีส่วนร่วม 
    ในการปฏิบัติงาน พัฒนางานให้สอดคล้องกับนโยบายของโรงเรียน 
 
 
๔. ควบคุมวัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ และยานพาหนะที่ใช้เฉพาะงานของทางราชการ จัดท าเอกสารควบคุม   
    การใช้อย่างเป็นระบบ ทั้งการน ามาใช้ภายในโรงเรียนและการน าออกไปใช้ภายนอกโรงเรียน 
๕. ควบคุมดูแล แนะน า อบรม ตักเตือน นักการภารโรง ให้มีความรับผิดชอบ เสียสละ ยึดถือข้อปฏิบัติ 
    ตามระเบียบ หลักการและแนวปฏิบัติของโรงเรียนอย่างเคร่งครัด 

 ๖. จัดให้มีนักการภารโรงปฏิบัติหน้าที่แทนในกรณีที่นักการภารโรงขาดหรือลา และมีการนิเทศ ติดตาม  
              ตรวจสอบ แก้ปัญหา ในกลุ่มบุคลากรนักการและผู้เกี่ยวข้อง 
 ๗. ส ารวจ ดูแลความเรียบร้อยของอาคารเรียน อาคารประกอบ และบริเวณรอบอาคาร จัดหาซ่อมบ ารุง  
              อาคารสถานที่  สิ่งอ านวยความสะดวกให้อยู่ในสภาพที่ใช้การได้ สวยงาม สะอาด ตลอดจนจัดท าสมุด  
              บันทึกการส ารวจ และการซ่อมแซมไว้เป็นหลักฐาน สามารถตรวจสอบได้ 
 
 ๘. บ ารุงรักษาอาคารสถานที่ให้มีความคงทน  ปลอดภัย คุ้มค่า และเพ่ืออ านวยความสะดวกแก่บุคลากร  
              ภายในโรงเรียน 
 ๙. ดูแล รักษาบริเวณน้ าดื่ม - น้ าใช้ ให้สะอาด ถูกสุขลักษณะอยู่เสมอ 
          ๑๐. ปฏิบัติงานอื่น ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
๒.๕ งำนพื้นที่สีเขียว  ประกอบด้วย 

๒.๕.๑ นางกนกศศิวรรณ  บุญก้านตง   ครู  หัวหน้างาน 
๒.๕.๒ นายบัญชา  สานะสี   คร ู รองหัวหน้างาน 
๒.๕.๓ นายปริญญา  โชติศรี คร ู กรรมการ 
๒.๕.๔ นักการภารโรงทุกคน ลูกจ้าง กรรมการ 



๔๒ 
 

 

๒.๕.๕ นายจักรกฤษ  ขุนหาญ ครูผู้ช่วย กรรมการและเลขานุการ 

 

ขอบข่ำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ มีดังนี้ 
          ๑. จัดภูมิทัศน์ภายในและรอบๆบริเวณโรงเรียนให้มีสภาพร่มรื่น สดชื่น เรียบร้อย สวยงาม เอ้ือต่อการเรียนรู้ 
          ๒. ติดตามและประเมินงาน เพ่ือให้ผู้เกี่ยวข้องได้ปรับปรุง ดูแล เอาใจใส่ต่องานในหน้าที่อยู่เสมอ 
          ๓. สรุปและประเมินผลการปฏิบัติงาน หลักกิจกรรมสิ้นสุดลง สิ้นภาคเรียนและสิ้นปีการศึกษา 
          ๔. ปฏิบัติงานอื่น ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 

      
๒.๖ งำนประชำสัมพันธ์  ประกอบด้วย 
 ๑. นางจันทร์ทิมา  สูงสุมาลย์ คร ู    หัวหน้างานประชาสัมพันธ์ 
 ๒. นายเกียรติศักดิ์  สิทธิราช คร ู    หัวหน้างานสารสนเทศ 
   ๒.๖.๑ กองบรรณาธิการ 
  ๒.๖.๑.๑ นายเกียรติศักดิ ์ สิทธิราช คร ู    ประธานกรรมการ 
  ๒.๖.๑.๒ นางปริสา  วงศ์ค าพระ  คร ู    รองประธานกรรมการ 
  ๒.๖.๑.๓ นางจุฬาลักษณ ์ บุญไชย  คร ู    กรรมการ 
  ๒.๖.๑.๔ นายอานุภาพ  รณเรืองฤทธิ์ ครผูู้ช่วย    กรรมการ 
  ๒.๖.๑.๕ นายธวชัชัย  กิ่งไทรกลาง  คร ู    กรรมการ 
  ๒.๖.๑.๖ นางสาวนิศาชล  บรบิูรณ์  คร ู    กรรมการ 
  ๒.๖.๑.๗ นางสาวฉัตรแก้ว  สขุราช  คร ู    กรรมการ 
  ๒.๖.๑.๘ นางจันทร์ทิมา  สูงสุมาลย์ คร ู    กรรมการและเลขานุการ 
   ๒.๖.๒ บันทึกภาพ 
  ๒.๖.๒.๑ นายชัยวัฒน ์ โพธิ์นา  คร ู    ประธานกรรมการ 
  ๒.๖.๒.๒ นางนิศากร  สุวรรณบุตร  คร ู    รองประธานกรรมการ 
  ๒.๖.๒.๓ นางสาววิลาวัลย์  สหีานาม คร ู    กรรมการ 
  ๒.๖.๒.๔ นายณัฐกร  พูนศร ี  คร ู    กรรมการ 
  ๒.๖.๒.๕ นายอานุภาพ รณเรืองฤทธิ์ ครผูู้ช่วย    กรรมการ 
  ๒.๖.๒.๖ นายเทอด  บุญผล  ลูกจ้าง    กรรมการ 
  ๒.๖.๒.๗นางสาวฉัตรขวัญ  พยอม  ครอัูตราจ้าง   กรรมการและเลขานุการ 
   ๒.๖.๓ ออกแบบกราฟฟิก 
  ๒.๖.๓.๑ นายเกียรติศักดิ์  สิทธิราช คร ู    ประธานกรรมการ 
  ๒.๖.๓.๒ นางจันทร์ทิมา  สูงสุมาลย์ คร ู    รองประธานกรรมการ 
  ๒.๖.๓.๓ นางสาวฉัตรขวัญ  พยอม  คร ู    กรรมการ 
  ๒.๖.๓.๔ นายณัฐกร  พูนศรี  คร ู    กรรมการ 
  ๒.๖.๓.๕ นางนิศากร  สุวรรณบุตร  คร ู    กรรมการ 



๔๓ 
 

 

  ๒.๖.๓.๖ นางปริสา  วงศ์ค าพระ  คร ู    กรรมการ 
  ๒.๕.๓.๗ นายวัชรพงศ์  สิทธิมาตย์  คร ู    กรรมการและเลขานุการ 
   ๒.๖.๔ ดูแลเว็บไซต์ 
  ๒.๖.๔.๑ นายเกียรติศักดิ์  สิทธิราช คร ู    ประธานกรรมการ 
  ๒.๖.๔.๒ นายชัยวัฒน ์ โพธิ์นา  คร ู    รองประธานกรรมการ 
  ๒.๖.๔.๓ นางจันทร์ทิมา  สูงสุมาลย์ คร ู    กรรมการ 
  ๒.๖.๔.๔ นางสาวฉัตรขวัญ  พยอม  คร ู    กรรมการ 
  ๒.๖.๔.๕ นายณัฐกร  พูนศรี  คร ู    กรรมการ 
  ๒.๖.๔.๖ นางสาววิลาวัลย์  สหีานาม คร ู    กรรมการ 
  ๒.๖.๔.๗ นางนิศากร  สุวรรณบุตร  คร ู    กรรมการและเลขานุการ 
   

ขอบข่ำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ มีดังนี้ 
๑. จัดท าแผนงาน โครงการ งบประมาณและปฏิทินปฏิบัติงาน 
๒. จัดท าสถิติและข้อมูลการให้บริการงานประชาสัมพันธ์ทั้งในโรงเรียนและชุมชน 
๓. จัดหาอุปกรณ์ วัสดุ ครุภัณฑ์ เพ่ือน ามาใช้พัฒนางานให้มีประสิทธิภาพ เกิดความคล่องตวัเป็นระบบ 

 ๔. ประกาศข่าวสาร สาระความรู้ให้บุคลากรภายในโรงเรียนรับรู้โดยทั่วกัน 
 ๕. บริการแจ้งไปรษณียภัณฑ์ จดหมายด่วนพิเศษ โทรเลข ธนาณัติ แก่นักเรียนเพ่ือการติดต่อรับ 
 ๖. จัดท าหนังสือ เอกสาร วารสารเผยแพร่เพื่อการประชาสัมพันธ์ ให้แก่บุคลากรภายในและภายนอก 
              ได้รับรู้ข่าวสารความก้าวหน้าของโรงเรียน 

๗. ท าเว็บไซต์โรงเรียน 
๘. ท าจดหมายข่าวสารประชาสัมพันธ์ในระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

 ๙. สรุปและประเมินผลการปฏิบัติงาน หลังกิจกรรมสิ้นสุดลง สิ้นภาคเรียน และสิ้นปีการศึกษา 
 ๑๐. ปฏิบัติงานอื่น ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 
 
   ๒.๗ งำนโสตทัศนศึกษำ ประกอบด้วย 
 ๒.๗.๑ นายชัยวัฒน์  โพธิ์นา   คร ู    หัวหน้างาน 

๒.๗.๒ นางสาววิลาวัลย์  สีหานาม   คร ู    รองหัวหน้างาน 
๒.๗.๓ นางแสงจันทร์  โพธิ์นา                ครู (หน.อาคาร๑)  กรรมการ 
๒.๗.๔ นางสุรีรัตน์  คุ้มดี                     ครู (หน.อาคาร๒)  กรรมการ 
๒.๗.๕ นายวิเชียร  นิลทกาล          ครู (หน.อาคาร๓)  กรรมการ 
๒.๗.๖ นายกัณวัฒน์  ราช้อน         ครู (หน.อาคาร๔)  กรรมการ  
๒.๗.๗ นางจิราภรณ์  ไชยวังราษฎร์          คร ู(หน.อาคาร๕)  กรรมการ 
๒.๗.๘ นางเสาวคนธ์   ไมยะปัน          ครู (อาคารศรีพิกุล)  กรรมการ 



๔๔ 
 

 

๒.๗.๙ นายจักรกฤษ  ขุนหาญ               ครูผู้ช่วย (อาคารอุตสาหกรรม คหกรรม) กรรมการ 
๒.๗.๑๐ นายศักดิ์ชัย  วงษ์วิลาศ          ครู     กรรมการ 
๒.๗.๑๑ นายปาฏิหาริย์  สาฆอ้ง          ครู     กรรมการ 
๒.๗.๑๒ นายก าธร  มาโพธิ์           ครู     กรรมการ 
๒.๗.๑๓ นางสาวอรอุมา  บรรดิษฐ์           ครู     กรรมการ 

 ๒.๗.๑๔ นายเทอด  บุญผล   ลูกจ้างชั่วคราว   กรรมการ 
 ๒.๗.๑๕ นางสาวฉัตรขวัญ  พยอม   คร ู    กรรมการและเลขานุการ  
ขอบข่ำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ มีดังนี้ 
 ๑. ส ารวจสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
 ๒. ส่งเสริมพัฒนาและให้ความรู้แก่บุคลากรในการจัดท า  จัดซื้อ  จัดหา  สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี 
มาใช้ในการจัดการเรียนการสอน 
 ๓. จัดท าทะเบียนสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
 ๔. จัดท าเกยีรติบัตรเพ่ือประกาศเกียรติคุณ  ยกย่อง  เชิดชูเกียรติแก่บุคลากรด้านต่าง ๆ ตามที่หน่วยงานองค์กร 
ขอความร่วมมือ และผ่านการอนุมัติหรือเห็นชอบจากผู้อ านวยการ   
 ๕. ดูแลก ากับติดตามการใช้  และการให้บริการสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี 
 
 

   ๒.๘ งำนอนำมัยโรงเรียน  ประกอบด้วย  
 ๒.๘.๑ นางดวงรัตน์  ลาดซ้าย   คร ู   หัวหน้างาน 
 ๒.๘.๒ นางรฐา  พลบูรณ์    คร ู   กรรมการ   
 ๒.๘.๓ นางสาววันทนีย์  สิรถนอมทรัพย์  คร ู   กรรมการ 
 ๒.๘.๔ นางสาวฑิมพิกา  วันชูพริ้ง   ครูผู้ช่วย   กรรมการและเลขานุการ 
 ๒.๘.๕ นางสาวจันทิมา  ชายกวด    ลูกจ้างชั่วคราว   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
ขอบข่ำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ มีดังนี ้
 ๑. จัดท าแผนงาน โครงการ และปฏิทินปฏิบัติงาน 
 ๒. จัดท าสถิติและข้อมูลด้านสุขภาพอนามัย เช่น จัดท าบัตรสุขภาพ ตรวจสุขภาพของนักเรียนเก็บสถิต ิ   
              น้ าหนักและส่วนสูงของนักเรียนในโรงเรียน จัดท าและจัดเก็บอย่างเป็นระบบ 
 ๓. จัดหา จัดเตรียม เครื่องมือ เครื่องใช้ อุปกรณ์การรักษาพยาบาล ให้พร้อมและใช้การได้ทันที 
 ๔. จัดบุคลากรปฏิบัติหน้าที่ตลอดเวลาราชการ เพื่อให้บริการ ควบคุม ดูแลห้องปฐมพยาบาล 

    ให้สะอาดถูกสุขลักษณะ อยู่เสมอ 
 ๕. จัดหายาและเวชภัณฑ์ เพื่อการรักษาพยาบาลเบื้องต้น 
 ๖. ติดต่อแพทย์ หรือเจ้าหน้าที่อนามัย ให้ภูมิคุ้มกันแก่นักเรียนในโรงเรียนเป็นประจ า 
 ๗. ติดต่อประสานงานกับผู้ปกครอง ในกรณีที่นักเรียนเจ็บป่วย หรือกรณีที่จ าเป็นเร่งด่วน ต้องน านักเรียน 
              ส่งผู้ปกครอง หรือต้องน าส่งโรงพยาบาลอย่างกะทันหัน 
 ๘. ปฏิบัติงานทางวิชาการพยาบาล เช่น ค้นคว้าเพ่ือปรับปรุงการพยาบาล สอนและประสานงานให้ความรู้      



๔๕ 
 

 

              อบรม เกี่ยวกับเรื่องสุขภาพอนามัยให้แก่นักเรียน   
          ๙. สรุปและประเมินผลการปฏิบัติงาน หลังกิจกรรมสิ้นสุดลง สิ้นภาคเรียนและสิ้นปีการศึกษา 
          ๑๐. ประสานงานและให้บริการด้านการประกันอุบัติเหตุ รักษาผลประโยชน์ตามเงื่อนไขท่ีทางบริษัท  
              ท าสัญญาไว้กับโรงเรียน 
          ๑๑. ปฏิบัติงานอื่น ตามที่ได้รับมอบหมาย      
         

๒.๙ งำนสำธำรณูปโภค ประกอบด้วย 
 ๒.๙.๑ นายปริญญา  โชติศรี                คร ู    หัวหน้างาน 

๒.๙.๒ นางแสงจันทร์  โพธิ์นา                ครู (หน.อาคาร๑)  รองหัวหน้างาน 
๒.๙.๓ นางสุรีรัตน์  คุ้มดี                     ครู (หน.อาคาร๒)  กรรมการ 
๒.๙.๔ นายวิเชียร  นิลทกาล          ครู (หน.อาคาร๓)  กรรมการ 
๒.๙.๕ นายกัณวัฒน์  ราช้อน         ครู (หน.อาคาร๔)  กรรมการ  
๒.๙.๖ นางจิราภรณ์  ไชยวังราษฎร์  ครู (หน.อาคาร๕)  กรรมการ 
๒.๙.๗ นางเสาวคนธ์   ไมยะปัน          ครู (อาคารศรีพิกุล)  กรรมการ 
๒.๙.๘ นายธนูพิษ  มานะจักร ์            ครู (อาคารอเนกประสงค์)   กรรมการ 
๒.๙.๙ นายจักรกฤษ  ขุนหาญ               ครูผู้ช่วย (อาคารอุตสาหกรรม คหกรรม) กรรมการ 
๒.๙.๑๐ คณะนักการภารโรงทุกคน  ลูกจ้าง     กรรมการ 
๒.๙.๑๑ นายชลธี  จ้อยนุแสง               ครผูู้ช่วย             กรรมการและเลขานุการ 
  

ขอบข่ำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ มีดังนี้ 
๑. วางแผน บริหารจัดการ ควบคุมดูแล เกี่ยวกับระบบไฟฟ้า ประปา โทรศัพท์ ระบบการจัดการน้ าดื่ม - น้ าใช้  

ให้สอดคล้องกับนโยบายของโรงเรียน 
 ๒. จัดท าทะเบียน ติดตาม ควบคุม ดูแล รับแจ้งรายการปรับปรุง ซ่อมแซม การบ ารุงรักษา  ให้เป็นปัจจุบัน 
 ๓. วางแผน ควบคุมดูแล การปรับซ่อม และบ ารุงรักษา พร้อมกับจดบันทึกเป็นหลักฐาน 
 ๔. จ าหน่ายพัสดุ ที่หมดอายุการใช้งาน หรือเสื่อมสภาพพร้อมจัดหาทดแทนตามความจ าเป็น 
 ๕. เสนอซ้ือ จัดจ้าง ตามระเบียบว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ (ปรับปรุง)  
 ๖. วิเคราะห์ พิจารณา ปรับปรุง จุดบริการน้ าดื่ม - น้ าใช้ ให้เพียงพอและเหมาะสมกับจ านวนบุคลากรในโรงเรียน 
  ๗. ตรวจสอบ ดูแลสภาพน้ าดื่ม - น้ าใช้ หากผิดปกติให้ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  

   เพ่ือพิจารณาแก้ไข ปรับปรุงทันที  
          ๘. ปฏิบัติงานอื่น ตามที่ได้รับมอบหมาย  
    

    ๒.๑๐ งำนชุมชนสัมพันธ์  ประกอบด้วย 
          ๒.๑๐.๑ นางวนิดา  บุญพิเชฐวงศ์   คร ู     หัวหน้างาน 
          ๒.๑๐.๒ นายเสนีย์  ขันขวา   คร ู   รองหัวหน้างาน 
                    ๒.๑๐.๓ นายชัยวัฒน์  โพธิ์นา   คร ู           กรรมการ           
 ๒.๑๐.๔ นางจิราภรณ์  ไชยวงัราษฎร์  คร ู             กรรมการ  



๔๖ 
 

 

 ๒.๑๐.๕ นายธนูพิษ  มานะจักร์   คร ู             กรรมการ 
 ๒.๑๐.๖ นางสาวนันทพร  พรมนา   คร ู   กรรมการ 
 ๒.๑๐.๗ นายเชิดศักดิ์  วิลาวรรณ   คร ู             กรรมการ    
 ๒.๑๐.๘ นางธันยณรัตน์  พันธุ์โสภณ       คร ู     กรรมการ 
 ๑.๑๐.๙ นางมนรัตน์  สมสุข   คร ู   กรรมการ 
 ๒.๑๐.๑๐ นางลัดดา  เทศศรีเมือง   คร ู     กรรมการ 
 ๒.๑๐.๑๑ นางสาววันทนีย์  สริถนอมทรัพย์  คร ู             กรรมการ  
          ๒.๑๐.๑๒ นางสาวกัลยา  สมบูรณ์   คร ู   กรรมการ     
 ๒.๑๐.๑๓ นางสาวสุจิตรา  รนิเพ็ง   คร ู   กรรมการ     
 ๒.๑๐.๑๔ นางลาวัณย์  ศิษย์ศาสตร์  คร ู   กรรมการ 
 ๒.๑๐.๑๕ นางชลธารารักษ์  ประจิมทิศ  คร ู   กรรมการ 
 ๑.๑๐.๑๖ นางรัชนก  แก้วปัญญา   คร ู   กรรมการ 
 ๒.๑๐.๑๗ นางสาวฐิติพร  ภูผวิเดือน  คร ู   กรรมการและเลขานุการ 
 ๑.๑๐.๑๘ นายฉัตรนนท์  แสงมณี   คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
ขอบข่ำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ มีดังนี้ 
 ๑. ประชุม วางแผนกับกลุ่ม/งาน เพ่ือก าหนดปฏิทินปฏิบัติงาน ด้านกิจกรรมของโรงเรียน ทั้งภายใน 
           และภายนอกโรงเรียน ตลอดปีการศึกษา 

๒. ด าเนินกิจกรรมส าคัญ ๆ ทั้งภายในและภายนอกร่วมกับชุมชน จัดประชุม ปรึกษาหารือ โดยเชิญผู้เกี่ยวข้อง 
           และผู้มีส่วนร่วมในการปฏิบัติงาน ได้มีโอกาสเสนอความคิดเห็น และหาข้อสรุป เพ่ือน าผลไปปฏิบัติได้เป็นอย่างดี 
 ๓. ให้การสนับสนุนและประสานงานในการด าเนินงานร่วมกับชุมชน   

 ๔. ส่งเสริมและสนับสนุนกิจกรรมภายในโรงเรียน 
๕. ประสาน วางแผน ฝึกซ้อม กิจกรรมดนตรีไทย ดนตรีสากล ดนตรีพ้ืนเมือง นาฏศิลป์ ส าหรับกิจกรรม 

             ทั้งภายในและภายนอก ตามโอกาส เทศกาล กิจกรรม อย่างเหมาะสมและสม่ าเสมอ  
๖. จัดท าทะเบียนวัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือต่าง ๆ  ของงานให้เป็นปัจจุบัน  
๗. ในกรณีที่ร่วมกิจกรรมกับชุมชน เมื่อเสร็จภารกิจแล้วให้รายงานต่อผู้บริหารสถานศึกษาทุกครั้ง 
๘. สรุป ประเมินผล การปฏิบัติงาน เมื่อเสร็จสิ้นกิจกรรม  สิ้นภาคเรียน และสิ้นปีการศึกษา 
๙. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 

๒.๑๑ งำนดนตรีและโยธวำทิต  ประกอบด้วย 
   ๒.๑๑.๑ นายเสนีย์  ขันขวา   คร ู             หัวหน้างาน 
   ๒.๑๑.๒ นายภากร  ศิษยศาสตร์   คร ู              รองหัวหน้างาน 
   ๒.๑๑.๓ นายทองทวี  ปัชชาดี   คร ู             กรรมการ 
   ๒.๑๑.๔ นายธนูพิษ   มานะจักร ์  คร ู   กรรมการ 
   ๒.๑๑.๕ นางจิราภรณ์  ไชยวังราษฎร์  คร ู   กรรมการ 



๔๗ 
 

 

    ๒.๑๑.๖ นายวัชรพงศ์  สิทธิมาตย์    คร ู   กรรมการ  
  ๒.๑๑.๗ นางมณฑลี  สิงหพงศ์   คร ู   กรรมการ 

   ๒.๑๑.๘ นางวิยะดา  พีรัตน์   คร ู              กรรมการ 
   ๒.๑๑.๙ นางศญาดา  ภักดิ์วาปี   คร ู                   กรรมการ 
   ๒.๑๑.๑๐ นางสาวเพ็ญประภา  พรมวัง  คร ู           กรรมการและเลขานุการ 
 

 
ขอบข่ำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ   มีดังนี้ 

๑. วางแผน ฝึกซ้อม ให้ความรู้นักเรียนโยธวาทิตอย่างเป็นระบบ 
๒. ควบคุม ดูแล วงโยธวาทิตของโรงเรียนให้เกิดความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ 
๓. บ ารุง รักษา เครื่องมือ อุปกรณ์ ให้อยู่ในสภาพการใช้งานได้ดี และพร้อมใช้งานได้ทุกขณะ 
๔. จัดซื้อ จัดหา วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือที่จ าเป็น มาพัฒนาหรือทดแทนอุปกรณ์ที่ช ารุด สึกหรอ  

              ตามระเบียบว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ (ปรับปรุง) 
 ๕. จัดท าทะเบียนวัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือต่างๆ ของงานให้เป็นปัจจุบัน  
 ๖. น าวงโยธวาทิตโรงเรียนร่วมแสดงทั้งในโรงเรียนและนอกโรงเรียนตามวาระและโอกาสต่าง ๆ  
              ในกรณีที่ร่วมกิจกรรมกับชุมชน เมื่อเสร็จภารกิจแล้ว ให้รายงานต่อผู้บริหารสถานศึกษาทุกครั้ง 
 ๗. สรุป ประเมินผล การปฏิบัติงาน เมื่อเสร็จสิ้นกิจกรรม  สิ้นภาคเรียน และสิ้นปีการศึกษา 
 ๘. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 

    ๒.๑๒ งำนโภชนำกำร  ประกอบด้วย 
๒.๑๒.๑ นางลาวัณย์  ศิษยศาสตร์    คร ู   หัวหน้างาน 
๒.๑๒.๒ นายอารีย์  สุพร    คร ู   รองหัวหน้างาน 
๒.๑๒.๓ นางสุภาวดี  เขมะสัจจกุล   คร ู   กรรมการ 
๒.๑๒.๔ นางสาวเบญจรัตน์  สุวภักดิ ์  คร ู   กรรมการ 
๒.๑๒.๕ นางสาวมาลา   กองนาง              คร ู         กรรมการ 
๒.๑๒.๖ นางสาวถนอม  ทมถา   คร ู   กรรมการ 
๒.๑๒.๗ นางนงคพร  พายอง   คร ู   กรรมการ 
๒.๑๒.๘ ว่าที่ ร.ต.หญิง พิจิตรา  ชาวดร  ครูอัตราจ้าง  กรรมการ 
๒.๑๒.๙ นางสาววันทนีย์  สิรถนอมทรัพย์   คร ู   กรรมการ 
๒.๑๒.๑๐ นางชลธารารักษ์  ประจิมทิศ  คร ู            กรรมการ 
๒.๑๒.๑๑ นางดวงรัตน์  ลาดซ้าย   คร ู   กรรมการ 
๒.๑๒.๑๒ นางกัลยา  สมบูรณ์   คร ู   กรรมการและเลขานุการ 

ขอบข่ำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ มีดังนี้ 
ด าเนินการรับสมัครและคัดเลือกผู้จ าหน่ายอาหาร ให้เป็นไปตามระเบียบ ข้อบังคับว่าด้วย         
๑. วางแผนและก าหนดแนวทางการปฏิบัติงาน เพ่ือให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์และนโยบายของโรงเรียน  



๔๘ 
 

 

             โดยจัดให้มีการประชุมเพ่ือรับทราบปัญหา ข้อเสนอแนะ แนวทางแก้ไข และพัฒนางานอย่างน้อย 
             ภาคเรียนละ ๑ ครั้ง โดยให้ผู้เกี่ยวข้องมีส่วนร่วมในการเสนอแนะและพัฒนางาน 

๒. ออกระเบียบ ข้อบังคับ ตลอดจนแนวปฏิบัติ  โดยค านึงถึงประโยชน์ที่โรงเรียนจะได้รับ ให้สอดคล้อง 
   กับนโยบายของโรงเรียน และก ากับ ดูแล ให้ผู้เกี่ยวข้องยึดถือ และปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด 
๓. จัดกิจกรรม ให้ความรู้ เกี่ยวกบัมารยาท สุขนิสัย ข้อแนะน าต่าง ๆ ว่าด้วยหลักการสุขาภิบาลอาหาร  

              เพ่ือให้ผู้จ าหน่ายและผู้บริโภคได้ปฏิบัติให้ถูกสุขลักษณะและมีมารยาทในสังคม 
 ๔. ควบคุมการประกอบอาหาร ให้ถูกต้องตามหลักสุขลักษณะอนามัย ทั้งด้านคุณภาพ ความสะอาด  
              ตลอดจนก าหนดราคาอาหารให้มีความเหมาะสม และเป็นธรรม  

๕. จัดท าบัญชี ลงทะเบียน ควบคุมพัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ใช้ในโรงอาหาร หรือที่เก่ียวข้องกับงานโภชนาการ  
               ตลอดจนเก็บรักษา บ ารุง ซ่อมแซมให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ตลอดเวลา 

๖. จัดเก็บค่าใช้สาธารณูปโภคภายในโรงอาหารจากผู้จ าหน่ายอาหารและน้ าดื่ม และสรุปรายงาน 
   ให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 

 ๗. สรุปและประเมินผลการปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม หลังกิจกรรมสิ้นสุดลง สิ้นภาคเรียน  
   และสิ้นปีการศึกษา การจ าหน่ายอาหารภายในโรงเรียนของกระทรวงศึกษาธิการ 

 ๘. ปฏิบัติงานอื่น ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย  

 
๒.๑๓ งำนปฏิคมโรงเรียน 
 ๒.๑๓.๑ นางสาวนันทพร  พรมนา    คร ู   หัวหน้างาน 
 ๒.๑๓.๒ นางศิริภรณ์  จินดาศรี   คร ู   รองหัวหน้างาน 

๒.๑๓.๓ นางพิชญพัชร์  ทิพชัยวรภัทร์  คร ู   กรรมการ 
 ๒.๑๓.๔ นางสาววันทนีย์ สิรถนอมทรัพย์  คร ู   กรรมการ 
 ๒.๑๓.๕ นางดวงรัตน์  ลาดซ้าย    คร ู   กรรมการ 
 ๒.๑๓.๖ นางสาวณลดา  มิ่งขวัญ   คร ู   กรรมการ 
 ๒.๑๓.๗ นางสาวธนภรณ์  อินมะโรง  คร ู   กรรมการ 
 ๒.๑๓.๘ นางสาวภัศรารัตน์  สิทธิมงคล  คร ู   กรรมการ 
 ๒.๑๓.๙ นายธวัชชัย   กิ่งไทรกลาง   คร ู   กรรมการ 
 ๒.๑๓.๑๐ นางสาวกนกพิชญ์  กุศลพิทักษ์แดน ครูผู้ช่วย   กรรมการ 
 ๒.๑๓.๑๑ นางสาวนุศรา  แสงสุด   ครูผู้ช่วย   กรรมการ 
 ๒.๑๓.๑๒ นางสาวศิริพรรณ  ทวีพงษ์  ครผูู้ช่วย   กรรมการ 

๒.๑๓.๑๓ นางสาวชนินาถ  อัปการัตน์  ครูผู้ช่วย   กรรมการ 
 ๒.๑๓.๑๔ นางสาวธชิน ี ไสยรส   ครูผู้ช่วย   กรรมการ 
          ๒.๑๓.๑๕ นางเกษณี  ลาภภากร   คร ู         กรรมการและเลขานุการ    

๒.๑๓.๑๖ นางรัชนก  แก้วปัญญา   คร ู         กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ    



๔๙ 
 

 

 
ขอบข่ำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  มีดังนี้ 

๑. วางแผนงานด าเนินการต้อนรับ  
๒. ทั้งคณะมีความพร้องเพรียงในการต้อนรับแขกท่ีมาเยือนหน่วยงานในกิจกรรมส าคัญ ๆ  
๓. จัดเตรียมจัดงานและประสานงาน เพื่อเตรียมวัสดุอุปกรณ์รับแขก 
๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
๕. วางแผนและด าเนินการต้อนรับ รับรองบุคลากรและผู้มาเยี่ยมโรงเรียนในกิจกรรมส าคัญต่าง ๆ ที่โรงเรียนจัดขึ้น  
๖. จัดเตรียม จัดหา และประสานงานเพ่ือเตรียมวัสดุ อุปกรณ์ อาหาร เครื่องดื่ม ในการรับรองบุคลากร     
    ต่างๆ ที่จะมาจัดกิจกรรมในโรงเรียนตามวาระอย่างเหมาะสมแก่โอกาส 

    ๒.๑๔ งำนห้องเรียนสีเขียวอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม  ประกอบด้วย    
๒.๑๔.๑. นางสาวรัตนา  หมู่โยธา  ครู  กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ฯ หัวหน้างาน 
๒.๑๔.๒ นางสาวนันทพร  พรมนา  ครู  กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ฯ รองหัวหน้างาน 
๒.๑๔๓ นางสาวเหมือนฝัน  บุญแซม ครู  กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ กรรมการ 
๒.๑๔.๔ นางสาวนุศรา  แสงสุด  ครูผู้ช่วย  กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย กรรมการ 
๒.๑๔.๕ นายอานุภาพ  รณเรืองฤทธิ์ ครูผู้ช่วย  กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย กรรมการ 
๒.๑๔.๖ นายจักรกฤษ  ขุนหาญ  ครูผู้ช่วย  กลุ่มสาระฯการงานอาชีพ กรรมการ 
๒.๑๔.๗ นางสาวสมัญญา  กียะกุล  ครูผู้ช่วย  กลุ่มสาระฯวิทยาศาสตร์ฯ กรรมการ 
๒.๑๔.๘ นางสาวจุฑาทิพย์  เบี้ยกระโทก พนักงานราชการ กลุ่มสาระฯสังคมศึกษาฯ กรรมการ 
๒.๑๔.๙ นางสาวกนกพิชญ์  แสนสุข ครูผู้ช่วย  กลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ กรรมการและเลขานุการ 
 

ขอบข่ำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ มีดังนี้ 
๑. วางแผนและก าหนดแนวทางการปฏิบัติงาน เพ่ือให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์และนโยบายของโรงเรียน  

             โดยจัดให้มีการประชุมเพ่ือรับทราบปัญหา ข้อเสนอแนะ แนวทางแก้ไข และพัฒนางาน 
   อย่างน้อยภาคเรียนละ ๑ ครั้ง โดยให้ผู้เกี่ยวข้องมีส่วนร่วมในการเสนอแนะและพัฒนางาน 
๓. ออกระเบียบ ข้อบังคับ ตลอดจนแนวปฏิบัติ  โดยค านึงถึงประโยชน์ที่โรงเรียนจะได้รับ ให้สอดคล้อง 
   กับนโยบายของโรงเรียน และก ากับ ดูแล ให้ผู้เกี่ยวข้องยึดถือ และปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด 
๓. พัฒนาระบบบริหารจัดการพลังงานและสิ่งแวดล้อมของโรงเรียน  
๔. ขยายองค์ความรู้ด้านการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อมสู่โรงเรียนเครือข่าย ครอบครัวและชุมชน  
๕. สร้างความตระหนักให้บุคลากรและนักเรียนในโรงเรียนด าเนินกิจกรรมด้านการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 
    อย่างต่อเนื่อง  

 

งำนกิจกำรนักเรียน  
๑. คณะกรรมกำรที่ปรึกษำ  ประกอบด้วย 
    ๑.๑ นางธิดาวรรณ  นาคเสน    ผู้อ านวยการโรงเรียน        ประธานกรรมการ 
    ๑.๒ นายสุรเชษฐ์  ภาค า           รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ      รองประธานกรรมการ 



๕๐ 
 

 

    ๑.๓ นายส าเนียง  พิลาโสภา  รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล    กรรมการ 
    ๑.๔ นางภัทรพร  พันธุวาปี                รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ   กรรมการ 
    ๑.๕ นายไพโรจน์  สิงห์คราม      รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารทั่วไป  กรรมการและเลขานุการ 
    ๑.๖ นายอารีย์  สุพร   คร ู     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
    หน้ำที ่  ให้ค าปรึกษาอ านวยความสะดวก  เสนอแนะและแก้ไขปัญหาที่จะพึงมีในการด าเนินงาน 

๒. คณะกรรมกำรบริหำรงำนกิจกำรนักเรียน ประกอบด้วย 
    ๑.๑ นายไพโรจน์  สิงห์คราม           รองผู้อ านวยการโรงเรียน                  ประธานกรรมการ 
    ๑.๒ นายอารีย์  สุพร            ครู (หน.งานกิจการนักเรียน)          รองประธานกรรมการ 
    ๑.๓ นางสาวบุญยนุช อนุตรี  ครู (รอง หน.งานกิจการนักเรียน)         รองประธานกรรมการ 
    ๑.๔ นางสาวอิสริยะภรณ์ เลารัตน์ ครู (หน.ระดับ ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑) กรรมการ 
    ๑.๕ นางกนกศศิวรรณ บุญก้านตง ครู (หน.ระดับ ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๒) กรรมการ 
    ๑.๖ นายสมศักดิ์ บุญมา        ครู (หน.ระดับ ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓) กรรมการ 
    ๑.๗ นางสุรีย์รัตน์ ศรีพันธบุตร           ครู (หน.ระดับ ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔) กรรมการ 
    ๑.๘ นายสมจิต  จันทร์เพ็ง  ครู (หน.ระดับ ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๕) กรรมการ 
    ๑.๙ นางธันยณรัตน์ พันธุ์โสภณ ครู (หน.ระดับ ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖) กรรมการ 

     ๑.๑๐ นางลัดดา เทศศรีเมือง   ครู (หน.งานส่งเสริมคุณธรรมฯ)  กรรมการ 
     ๑.๑๑ นายสมจิต  จันทร์เพ็ง   ครู (หน.งานวินัยฯ)       กรรมการ 
     ๑.๑๒ นายเฉลิมวงษ์  โสวรรณาการ ครู (หน.งานแผนงานฯ)   กรรมการ 

    ๑.๑๓ นายก าธร  มาโพธิ์   ครู (หน.งานส่งเสริมประชาธิปไตยฯ)   กรรมการ 
     ๑.๑๔ นายกฤษณะ  หลักหนองบุ ครู (หน.งานพัสดุกลุ่มฯ)           กรรมการ 
       ๑.๑๕ นางสาวฐิติพร  ภูผิวเดือน ครู (งานสารบรรณกลุ่มฯ)         กรรมการและเลขานุการ 
     ๑.๑๖ นางสาวฑิมพิกา  วันชูพริ้ง ครู (ผช.งานสารบรรณกลุ่มฯ)   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
หน้ำที่และควำมรับผิดชอบ ดังนี้  

๑. เป็นคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
๒. พัฒนาระบบบริหารงานกิจการนักเรียนให้มีประสิทธิภาพโดยเน้นการมีส่วนร่วม 
๓. จัดบุคลากรรับผิดชอบการด าเนินงานในงานต่างๆ ในงานกิจการนักเรียน 
๔. ก าหนดหน้าที่และความรับผิดชอบในการปฏิบัติงานของงานกิจการนักเรียนให้สอดคล้องกับ 

วิสัยทัศน์ พันธกิจ และเป้าประสงค์ของโรงเรียน 
๕. วางแผนและด าเนินการนิเทศ ก ากับ ติดตาม ให้การด าเนินงานต่างๆของกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียนให้มี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
๖. ส่งเสริมและสนับสนุนครูให้มีความรู้ ความสามารถในปฏิบัติงานในกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียนอย่าง 

มีประสิทธิภาพ 
  ๗. ประสานงาน ให้ความช่วยเหลือ ช่วยแก้ไขปัญหา และเป็นที่ปรึกษาให้ครูปฏิบัติงานในกลุ่มบริหารงานกิจการ



๕๑ 
 

 

นักเรียนให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
  ๘. ประสานงานกับผู้ปกครอง ชุมชน และครูที่ปรึกษาในการแก้ไขปัญหาด้านพฤติกรรมของนักเรียน 
  ๙. เป็นผู้น าในการแก้ปัญหาทางด้านบริหารงานบุคคลและร่วมในการด าเนินงานต่างๆ ของกลุ่มบริหารงานกิจการ
นักเรียนให้ปฏิบัติงานด้วยความราบรื่น 
  ๑๐. สรุป ประเมินผลการด าเนินงานกิจการนักเรียนและจัดท าเอกสารสรุปผลการด าเนินงานของงานกิจการนักเรียน
เสนอผู้บริหาร 
  ๑๑. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

๓. งำนพัฒนำคุณลักษณะนักเรียน  ( งำนระดับ ) ประกอบด้วย 
    • ระดับชั้นมัธยมศึกษำปีที่ ๑ 

๓.๑ นางอิสริยะภรณ์  เลารัตน์  ครู    หัวหน้าระดับ 
๓.๒ นายวัชระพงศ์  สิทธิมาตย์   คร ู   รองหัวหน้าระดับ 

    • ระดับชั้นมัธยมศึกษำปีที่ ๒ 
 ๓.๓ นางกนกศศิวรรณ  บุญก้านตง  คร ู   หัวหน้าระดับ 
 ๓.๔ นางสาวเพ็ญประภา  พรมวัง   ครู    รองหัวหน้าระดับ 
    • ระดับชั้นมัธยมศึกษำปีที่ ๓ 

๓.๕ นายสมศักดิ์  บุญมา   ครู     หัวหน้าระดับ 
๓.๖ นางแววตา ไม่หวั่น    คร ู   รองหัวหน้าระดับ 

    • ระดับชั้นมัธยมศึกษำปีที่ ๔ 
 ๓.๗ นางสุรีรัตน์ ศรีพันธบุตร  ครู     หัวหน้าระดับ 
 ๓.๘ นายอนุภาพ  รณเรืองฤทธิ์  ครูผู้ช่วย   รองหัวหน้าระดับ 
    • ระดับชั้นมัธยมศึกษำปีที่ ๕ 

๓.๙ นายสมจิต  จันทร์เพ็ง  ครู     หัวหน้าระดับ 
๓.๑๐ นายจักรกฤษ ขุนหาญ   คร ู   รองหัวหน้าระดับ 

    • ระดับชั้นมัธยมศึกษำปีที่ ๖ 
๓.๑๑ นางธันยณรัตนฺ  พันธุ์โสภณ ครู      หัวหน้าระดับ 
๓.๑๒ นางสาวนิศาชล  บริบูรณ์  คร ู   รองหัวหน้าระดับ 

 

  
หน้ำที่และควำมรับผิดชอบ ดังนี้ 

๑.ออกค าสั่งแต่งตั้งหัวหน้าระดับและครูที่ปรึกษาประจ าชั้นในแต่ละปีการศึกษา 
๒.ด าเนินกิจกรรมเก่ียวกับงานกิจการนักเรียนในระดับชั้น ให้เป็นไปตามแผนปฏิบัติงาน 

   ที่ก าหนด 
๓.ประสานงานกับครูที่ปรึกษา และผู้ปกครองนักเรียน เพื่อร่วมแก้ไขพัฒนานักเรียนที่มีพฤติกรรมที่ไม่ 



๕๒ 
 

 

เหมาะสมกับสภาพนักเรียน 
๔.ชี้แจง กฎระเบียบ ข้อบังคับของโรงเรียนให้นักเรียนในระดับให้เข้าใจและชัดเจนง่ายต่อการ ปฏิบัติ 
๕.อบรม ตรวจ ควบคุมดูแล แก้ไข เกี่ยวกับความประพฤติของนักเรียนในระดับ 
๖.จัดท าระเบียนความประพฤติ ตรวจเช็ค ควบคุม การเข้าร่วมกิจกรรม สถิติการมาสาย 

การขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนเป็นปัจจุบัน 
๗.ควบคุม ก ากับดูแลการมาเรียน การลา การมาสายของนักเรียน โดยส่งหนังสือถึงผู้ปกครอง 

เมื่อนักเรียนขาดเรียน ๕ วันขึ้นไป 
๘.จัดแบ่งนักเรียน ครู ไปร่วมพิธีหรือกิจกรรมกับทางราชการ ทั้งรัฐพิธีและราชพิธีหรือกิจกรรม 

กับ ทางราชการ ทั้งรัฐพิธีและราชพิธี 
๙.ติดตาม สรุป ประเมินผล และรายงานการด าเนินงาน / โครงการต่อผู้ที่เกี่ยวข้อง 
๑๐.ปฏิบัติงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 

 
๔. งำนระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน ประกอบด้วย  

๔.๑ นายอารีย์  สุพร   ครู      หัวหน้างานกิจการนักเรียน 
๔.๒ นางสาวบุญยนุช อนุตรี  ครู     รองหัวหน้ากิจการนักเรียน 
๔.๓ นางอิสริยะภรณ์  เลารัตน์   ครู    กรรมการ 
๔.๔ นายสมศักดิ์  บุญมา   คร ู   กรรมการ 
๔.๕ นางสุรีรัตน์ ศรีพันธบุตร  ครู    กรรมการ 
๔.๖ นายสมจิต  จันทร์เพ็ง    ครู     กรรมการ 
๔.๗ นางธันยณรัตน์  พันธุ์โสภณ  ครู     กรรมการ 
๔.๘ นางสาวเพ็ญประภา  พรมวัง  ครู.   กรรมการ 
๔.๙ นางแววตา  ไม่หวั่น    คร ู   กรรมการ 
๔.๑๐ นายวัชรพงศ์  สิทธิมาตย์  คร ู   กรรมการ 

  ๔.๑๑  นางสาวนิศาชล บริบูรณ์  ครู      กรรมการ 
  ๔.๑๒ นายอานุภาพ    รณเรืองฤทธิ์ คผช.    กรรมการ 
  ๔.๑๓ นางกนกศศิวรรณ  บุญก้านตง คร ู            กรรมการและเลขานุการ 
  ๔.๑๔ นางสาวฐิติพร  ภผูิวเดอืน    คร ู           กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 

 หน้ำที่และควำมรับผิดชอบ ดังนี้ 
๑.จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนของโรงเรียน 
๒.จัดท าเอกสารที่เกี่ยวข้องกับระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนให้กับครูที่ปรึกษา 
๓.ตรวจสอบการโฮมรูมของครูที่ปรึกษาประจ าชั้นเกี่ยวกับระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
๔.ปฐมนิเทศนักเรียนทุกระดับชั้น 
๕.จัดให้มีการประชุมผู้ปกครองนักเรียน ในชั้นเรียนภาคเรียนละ ๑ ครั้ง 

 



๕๓ 
 

 

๖.ประสานงานกับหัวหน้าระดับชั้น ในการก ากับดูแลการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา 
๗.ประสานครูที่ปรึกษาเพ่ือออกเยี่ยมบ้านนักเรียนตามความเหมาะสม 
๘.ติดตาม สรุป ประเมินผล และรายงานการด าเนินงาน / โครงการต่อผู้ที่เกี่ยวข้อง 
๙.ปฏิบัติงานอื่นท่ีได้รับมอบหมาย 
 

๕. งำนส่งเสริม  คุณธรรม  จริยธรรมนักเรียน ประกอบด้วย 
  ๕.๑ นางลัดดา  เทศรีเมือง  ครู      หัวหน้างาน 

๕.๒ นางสุนันทา  เหมวงษ ์  ครู    กรรมการ 
๕.๓ นางสุภาวดี เขมะสัจจกุล   คร ู   กรรมการ 
๕.๔ นางกนกศศิวรรณ  บุญก้านตง  คร ู   กรรมการ 
๕.๕ นายสมศักดิ์  บุญมา   ครู     กรรมการ 
๕.๖ นางอิสริยะภรณ์  เลารัตน์     ครู     กรรมการ 
๕.๗ นางธันยณรัตน์  พันธุ์โสภณ   ครู     กรรมการ 

  ๕.๘ นางมนรัตน์       สมสุข  ครู      กรรมการและเลขานุการ 
  ๕.๙ นางสาวศิริพรรณ ทวีพงษ์   ครูผู้ช่วย              กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  ๕.๑๐ นายชลธี        จ้อยนุแสง  ครูผู้ช่วย           กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 

หน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
๑.สร้างขวัญและก าลังใจแก่นักเรียนที่มีความประพฤติดี และมีความสามารถในด้านวิชาการและกิจกรรม 

เช่น มอบรางวัลคนดีศรีราชินูทิศ เกียรติบัตรยกย่องชมเชยนักเรียนที่ท าความดีด้านต่าง ๆ 
๒.จัดค่ายคุณธรรมเพื่อพัฒนาคุณธรรมจริยธรรมนักเรียนทุกระดับชั้นอย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง 
๓.ปลูกฝัง สร้างจิตส านึก ดูแล นักเรียน รับผิดชอบในหน้าที่การพัฒนา และดูแลบริเวณโรงเรียน เรื่องความ 

สะอาด การพัฒนาสภาพแวดล้อมของโรงเรียน 
๔. ให้ความร่วมมือในกิจกรรม/การพัฒนา ของชุมชน เช่น วันส าคัญทางศาสนา และวันส าคัญของชาติ 
๕.จัดให้มีกิจกรรมส่งเสริม ด้านคุณธรรมและจริยธรรม/ความรับผิดชอบต่อสังคม 
 
๖.จัดกิจกรรมปัจฉิมนิเทศเพ่ือแสดงออกถึงความรักความผูกพันระหว่างครูและนักเรียนและเป็นการสร้าง 

ขวัญก าลังใจให้นักเรียนที่ส าเร็จการศึกษา 
๗.ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 

๖. งำนส่งเสริมประชำธิปไตย และสภำนักเรียน ประกอบด้วย  
  ๖.๑ นายก าธร  มาโพธิ ์   ครู      หัวหน้างาน 
  ๖.๒ นางสาวบุญยนุช อนุตรี     ครู     กรรมการ 
  ๖.๓ นางสาวฉัตรแก้ว สุขราช  ครู.      กรรมการ 
  ๖.๔ นางสาวเพ็ญประภา พรมวัง  คร ู    กรรมการ 



๕๔ 
 

 

  ๖.๕ นางสาวจุฑาทิพย์  เบี้ยกระโทก พนักงานราชการ  กรรมการ 
   ๖.๖ นางวิยะดา  พีรัตน์    คร ู   กรรมการและเลขานุการ 
  ๖.๖ นางสาวจันทิมา อุตลา   ครู      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 
 
 
 

หน้ำที่และควำมรับผิดชอบ ดังนี้ 
๑.จัดท าเอกสารชี้แจง เผยแพร่หลักการของประชาธิปไตยโรงเรียน 
๒.จัดให้มีหลักฐานการจัดกิจกรรมส่งเสริมประชาธิปไตยประสานกับครูของโรงเรียน/ฝ่ายต่างๆเพ่ือจัด 

กิจกรรมคณะกรรมการนักเรียน ให้สอดคล้องกับนโยบาย ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
๓.สนับสนุนส่งเสริมให้มีบรรยากาศของประชาธิปไตยในโรงเรียนอย่างเด่นชัด 
๔.จัดให้มีการเลือกตั้งคณะกรรมการนักเรียนปีละ ๑ ครั้งร่วมกับคณะกรรมการสภานักเรียน เป็นที่ปรึกษา 

ในการประชุม ตลอดทั้งวางแผนงาน/โครงการส าหรับปฏิบัติงานของคณะกรรมการสภานักเรียน 
๕.ประสานกับนักเรียนในการท าความเข้าใจในกิจการของโรงเรียน เพื่อความสามัคคี การเคารพ นบน้อม  

ของนักเรียนต่อครู 
๖.ส่งเสริม ให้ค าปรึกษา แนะน า เกี่ยวกับการท ากิจกรรมของคณะกรรมการนักเรียนให้อยู่ในขอบข่าย 

ที่เหมาะสม และไม่ขัดต่อระเบียบของโรงเรียน 
๗.จัดท าคู่มือคณะกรรมการสภานักเรียน 

   ๘.ส่งเสริมให้นักเรียนจัดกิจกรรมและเข้าร่วมกิจกรรมในวันส าคัญของชาติ/ศาสนา / พระมหากษัตริย์ 
และความเป็นไทย เพ่ือแสดงออกในด้านประชาธิปไตย ให้โอกาสครู นักเรียน แสดงความคิดเห็น และข้อเสนอแนะ 
ต่อโรงเรียน 
   ๙.ติดตามประเมินผล และรายงานผลให้ผู้บริหารทราบ 

 

๗. งำนนักเรียนจิตอำสำ  ประกอบด้วย  
         ๗.๑ นางแววตา  ไม่หวั่น   ครู      หัวหน้างาน 
         ๗.๒ นางศิริพร  ป้องสุพรรณ  คร ู   กรรมการ 
         ๗.๓ นางสาวเพ็ญประภา พรมวัง   คร ู    กรรมการ 
         ๗.๔ ว่าที่ ร.ต.หญิง พิจิตรา  ชาวดร  ครูอัตราจ้าง   กรรมการ       
         ๗.๕ นางสาวโฉมสุดา ยงยืน   คร ู            กรรมการและเลขานุการ 

 

หน้ำที่และควำมรับผิดชอบ ดังนี้ 
๑.ช่วยก ากับดูแลเวรประจ าวันตามจุดต่างๆภายในโรงเรียน และคอยช่วยเหลือคุณครูเวร 

                  ประจ าวันดูแลความเรียบร้อยของนักเรียน 
๒.ช่วยจัดระเบียบการจราจร และการจอดรถจักรยานยนต์ของนักเรียนให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 
๓.ช่วยตรวจสอบความสะอาดภายในห้องเรียน 



๕๕ 
 

 

๔.ช่วยงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 

 

๘. งำนโรงเรียนสุจริต ประกอบด้วย 
          ๘.๑ นางลัดดา  เทศศรีเมือง  ครู      หัวหน้างาน 
 ๘.๒ นางมนรัตน์  สมสุข   คร ู   กรรมการ 
 ๘.๓ นายชลธี      จ้อยนุแสง   ครูผู้ช่วย   กรรมการ 
 ๘.๔ นายก าธร      มาโพธิ์  คร ู          กรรมการและเลขานุการ 
 ๘.๕ นางสาวชนินาถ  อัปการัตน์   ครูผู้ช่วย          กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 

หน้ำที่และควำมรับผิดชอบ ดังนี้ 
๑. ก าหนดมาตรการและแนวทางการด าเนินการส่งเสริมป้องกันและพัฒนาตามคุณลักษณะของโรงเรียนสุจริต 
๓. ปฏิบัติตนเป็นแบบอย่างที่ดีตามคุณลักษณะของโรงเรียนสุจริต  
๔. สอดส่องดูแลพฤติกรรมของนักเรียนที่ไม่พึงประสงค์ตามคุณลักษณะของโรงเรียนสุจริต  
๕. เป็นผู้น าในการสร้างเครือข่ายคุณลักษณะของโรงเรียนสุจริต ในการด าเนินการจัดกิจกรรมเพ่ือป้องกันการ    

ทุจริตต่อโรงเรียนและชุมชน  
๖. ประสานความร่วมมือในการปฏิบัติงานระหว่างนักเรียน โรงเรียน ชุมชนและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 
๙. งำนวินัยจรำจร ประกอบด้วย 
  ๙.๑ นายธนูพิษ         มานะจักร์   คร ู   หัวหน้างาน 
  ๙.๒ นายวัชรพงศ์      สิทธิมาตย์  คร ู   กรรมการ 
  ๙.๓ นายธนสาส์น     วรรณสวาท  ครู.   กรรมการ 
  ๖.๔ นายจักรกฤษ     ขุนหาญ  ครูผู้ช่วย   กรรมการ 
  ๙.๕ นายปณิธาน      เพชรบูรณ์         พนักงานราชการ  กรรมการ 
  ๙.๖ นายฤทธิรณ      แก้วดอนหัน  ครูอัตราจ้าง  กรรมการ 
  ๙.๗ นายจิรศักดิ์      จันปุ่ม  คร ู   กรรมการ 
  ๙.๘ นายก าธร         มาโพธิ์  คร ู            กรรมการและเลขานุการ 

 

 หน้ำที่และควำมรับผิดชอบ ดังนี้ 
๑.ดูแลบริเวณทางเข้า-ออก ช่องจอดรถ คอยบันทึกข้อมูลส าคัญตามระเบียบวินัย 
๒.อ านวยความสะดวกแก่บุคคลและยานพาหนะที่เข้ามาภายในพื้นที่ โดยให้ถูกต้องตามกฎ ระเบียบ 
 

๑๐. งำนรักษำระเบียบวินัยนักเรียน 
  ๑๐.๑ นายสมจิต   จันทร์เพ็ง  คร ู      หัวหน้างาน 
  ๑๐.๒  นายเชิดศักดิ์  วิลาวรรณ  คร ู       กรรมการ 
  ๑๐.๓ นายวชัรพงศ์  สิทธิมาตย์  คร ู       กรรมการ 



๕๖ 
 

 

  ๑๐.๔ นายสุชาติ สีเคนา   ครู.       กรรมการ 
  ๑๐.๕ นายจักรกฤษ  ขุนหาญ           คร ู   กรรมการ 
  ๑๐.๖ นางสาวฑิมพิกา วันชูพริ้ง   ครูผู้ช่วย   กรรมการ 
   ๑๐.๗ นายปณิธาน เพชรบูรณ์  พนักงานราชการ  กรรมการ 
  ๑๐.๘ นายสมศักดิ์  บุญมา   คร ู        กรรมการและเลขานุการ 

 

 หน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
      ๑. ด าเนินการเสริมสร้างและป้องกันการกระท าผิดวินัยโดยการให้ความรู้ ฝึกอบรม การสร้างขวัญและก าลังใน
ในการจูงใจในอันที่จะเสริมสร้างและพัฒนาเจตคติ จิตส านึกและพฤติกรรมของข้าราชการครู 
      ๒. เสนอผู้อ านวยการสถานศึกษาแต่งตั้งคณะกรรมการ เพ่ือด าเนินการสอบสวนให้ได้ความจริงและความ
ยุติธรรมโดยไม่ล่าช้า เมื่อมีกรณีอันมีมูลที่ควรกล่าวหาว่าข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ในสถานศึกษากระท าผิดวินัยไม่ร้ายแรง 
      ๓. เสนอผู้อ านวยการสถานศึกษาสั่งยุติเรื่องในกรณีที่คณะกรรมการสอบสวนแล้ว พบว่าไม่ได้กระท าผิดวินัย 
และสั่งลงโทษภาคทัณฑ์ ตัดเงินเดือน หรือละขั้นเงินเดือนตามท่ีคณะกรรมการสอบสวนแล้วพบว่ามีความผิดวินัยร้ายแรง 
      ๔. ด าเนินการรายงานทางวินัยไปยังผู้บังคับบัญชาตามระเบียบ และแนวปฏิบัติของราชการ 
      ๕. ด าเนินการเก่ียวกับการมาปฏิบัติงาน การลา การไปราชการ ของข้าราชการครูและบุคลากร 
 
 
๑๑. งำนสำรสนเทศกิจกำรนกัเรียน   
  ๑๑.๑ นางอิสริยะภรณ์  เลารัตน์  คร ู   หัวหน้างาน 

  ๑๑.๒ นางนิศากร   สุวรรณบุตร  คร ู   กรรมการ 

๑๑.๓ นางสาวฉัตรขวัญ  พยอม  คร ู   กรรมการ 

๑๑.๔ นายวชัรพงศ์  สิทธิมาตย์  คร ู   กรรมการ 

๑๑.๕ นายอนุภาพ  รณเรืองฤทธิ์  คร ู   กรรมการและเลขานุการ 
 

หน้ำที่และควำมรับผิดชอบ ดังนี้ 

     ๑. จัดท ารวบรวมข้อมูลการท าสารสนเทศ  

     ๒. สนับสนุนให้มีการท าสารสนเทศมาใช้ประโยชน์ในด้านต่างๆ  

     ๓. ประเมินความพึงพอใจ 

๑๒. งำนโรงเรียนสีขำว ป้องกัน แก้ไขปัญหำกำรใช้สำรเสพติดในสถำนศึกษำ 
       ๑๒.๑ คณะกรรมกำรอ ำนวยกำร ประกอบด้วย 
  ๑. นางธิดาวรรณ  นาคเสน  ผู้อ านวยการโรงเรียน         ประธานกรรมการ 
  ๒. นายสุรเชษฐ ์ ภาค า  รองผู้อ านวยการโรงเรียน     รองประธานกรรมการ 

 



๕๗ 
 

 

  ๓. นางภัทรพร พันธุวาปี รองผู้อ านวยการโรงเรียน     กรรมการ 
  ๔. นายส าเนียง พิลาโสภา รองผู้อ านวยการโรงเรียน     กรรมการ 
  ๕. นายไพโรจน์        สิงห์คราม  รองผู้อ านวยการโรงเรียน    กรรมการและเลขานุการ 
  ๖. นายอารีย์    สุพร   ครู (หัวหน้างานกิจการนักเรียน)     กรรมการและผู้ช่วยเลขานกุาร 

      ๑๒.๒ คณะกรรมกำรด ำเนินงำน ประกอบด้วย 
  ๑. นายไพโรจน์  สิงห์คราม  รองผู้อ านวยการโรงเรียน    ประธานกรรมการ 
  ๒. นายอารีย์   สุพร        ครู (หัวหน้างานกิจการนักเรียน) รองประธานกรรมการ 

๓. นางอิสริยะภรณ์  เลารัตน์  ครู (หัวหน้าระดับ ม.๑)       กรรมการ 
๔. นายวัชระพงศ์  สิทธิมาตย์   ครู(รองหัวหน้าระดับ ม.๑)   กรรมการ 
๕. นางกนกศศิวรรณ  บุญก้านตง  ครู(หัวหน้าระดับ ม.๒)       กรรมการ 

 ๖. นางสาวเพ็ญประภา  พรมวัง   ครู (รองหัวหน้าระดับ ม.๒)  กรรมการ 
๗. นายสมศักดิ์  บุญมา   ครู (หัวหน้าระดับ ม.๓)     กรรมการ 
๘. นางแววตา   ไม่หวั่น     ครู (รองหัวหน้าระดับ ม.๓)  กรรมการ 
๙. นางสุรีรัตน์ ศรีพันธบุตร  ครู (หัวหน้าระดับ ม.๔)       กรรมการ 
๑๐. นายสมจิต  จันทร์เพ็ง  ครู (หัวหน้าระดับ ม.๕)       กรรมการ    
๑๑. นายจักรฤกษ  ขุนหาญ   ครู (รองหัวหน้าระดับ ม.๕)  กรรมการ 
๑๒. นางธันยณรัตนฺ  พันธุ์โสภณ  ครู (หัวหน้าระดับ ม.๖)       กรรมการ 
๑๓. นางสาวนิศาชล  บริบูรณ์  ครู (iรองหัวหน้าระดับ ม.๖)  กรรมการ 
๑๔. นางดวงรัตน์       ลาดซา้ย  ครู (อนามัยโรงเรียน)     กรรมการ 
๑๕. นางเสาวคนธ์       ไมยะปัน  คร ู       กรรมการ 
๑๖. นางสาวบุญยนุช อนุตรี  คร ู         กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

๑๗. นางสาวฐิติพร  ภูผวิเดือน   คร ู              กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 

  
  หน้ำที่และควำมรับผิดชอบ ดังนี้ 

1. จัดท าแผนปฏิบัติการป้องกัน แก้ไขปัญหาการใช้สารเสพติดในสถานศึกษา 
2. จัดกิจกรรมรณรงค์ ป้องกันการใช้สารเสพติดในสถานศึกษา เพื่อให้นักเรียนตระหนักถึง 

อันตรายของสารเสพติดและหลีกหนีจากสารเสพติดทุกประเภท 
3. รายงานข้อมูลการปฏิบัติงานตามแผนไปยังส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาอุดรธานี  

และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
4. จัดท ารายงานประจ าปี เพ่ือเสนอแนะปัญหา อุปสรรคการด าเนินงานตามแผนที่ก าหนด 

 
๑๒.๓ คณะกรรมกำรกิจกรรมชมรม To Be Number One  ประกอบด้วย 

  ๑. นางวิยะดา พีรัตน์   คร ู    หัวหน้า 



๕๘ 
 

 

  ๒. นายธวชัชัย กิ่งไทรกลาง  คร ู    กรรมการ 
  ๓. นางสาวธนภรณ์  อินมะโรง                ครู   กรรมการ 
  ๔. นางสาวฉัตรแก้ว  สุขราช   คร ู      กรรมการ 
  ๕. นางสาวจันทิมา อุตลา  คร ู   กรรมการและเลขานุการ 
  ๖. นางสาวเพ็ญประภา พรมวัง  คร ู         กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 หน้ำที่และควำมรับผิดชอบ ดังนี้ 
๑.ก าหนดนโยบาย วางแผนงานโครงการ การด าเนินงานของงานกิจกรรม  

To Be Number One   
๒. จัดตั้งและสนับสนุนการด าเนินงานชมรม TO BE NUMBER ONE ในสถานศึกษา 

      ๓. จัดให้มีการประกวด ชมรม TO BE NUMBER ONE ในสถานศึกษา เพ่ือให้ได้ผลงานและ 
ตัวแทนชมรมดีเด่น ส่งเข้าประกวดระดับภาคหรือเขตและระดับประเทศ 
        ๔. จัดและสนับสนุนให้มีกิจกรรมด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดให้แก่เยาวชนในสถานศึกษา
ตามยุทธศาสตร์และแนวทางการด าเนินงานของโครงการ TO BE NUMBER ONE 

๕.ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

ให้ผู้ได้รับการแต่งตั้ง ปฏิบัติหน้าที่อย่างเต็มก าลังความสามารถ  ให้งานต่าง ๆ ด าเนินไปด้วยความเรียบร้อย    
และเกิดผลดีแก่ทางราชการ 

 

สั่ง  ณ  วันที่  ๑  พฤษภาคม   พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 
 
 
 

(นางธิดาวรรณ  นาคเสน) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนสตรีราชินูทิศ 

 
 
 


