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ค ำสั่งโรงเรียนสตรีรำชินูทิศ 

ที่   203 / 2566 
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมกำรกลุ่มบริหำรวิชำกำร ประจ ำปีกำรศึกษำ 2566  

---------------------------------------------------------------------------- 
   ด้วยโรงเรียนสตรีรำชินูทิศ อ ำเภอเมือง  จังหวัดอุดรธำนี ได้เปิดท ำกำรเรียนกำรสอนตำมหลักสูตร 
แกนกลำงกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน พุทธศักรำช 2551 (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2560) เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนของกลุ่ม 
บริหำรวิชำกำร ปีกำรศึกษำ 2566 เป็นไปด้วย ควำมเรียบร้อยมีประสิทธิภำพ อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ 27  
แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ พ.ศ. 2547 โรงเรียนสตรีรำชินูทิศ จึงแต่งตั้ง
คณะกรรมกำรบริหำรงำนกลุ่มบริหำรวิชำกำร  ดังรำยละเอียดต่อไปนี้  
1.  คณะกรรมการอ านวยการ  ประกอบด้วย 
 1.1 นำงธิดำวรรณ  นำคเสน ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน         ประธำนกรรมกำร 
     1.2 นำยส ำเนียง   พิลำโสภำ       รองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนบุคคล      รองประธำนกรรมกำร 
     1.3 นำงภัทรพร  พันธุวำปี รองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงบประมำณ      กรรมกำร 
 1.4 นำยไพโรจน์  สิงห์ครำม รองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรทั่วไป       กรรมกำร 
     1.5 นำยสุรเชษฐ์   ภำค ำ            รองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรวิชำกำร         กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 1.6 นำยอุทัย   บุพิ         หัวหน้ำกลุ่มบริหำรวิชำกำร        กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
    หน้าที ่  ให้ค ำปรึกษำอ ำนวยควำมสะดวก  เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย และมีประสิทธิภำพ 
2.  คณะกรรมการด าเนินงาน 
    2.1  คณะกรรมการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการ  ประกอบด้วย 
           2.1.1 นำยสุรเชษฐ์  ภำค ำ รองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรวิชำกำร            ประธำนกรรมกำร 
           2.1.2 นำยอุทัย บุพิ                 หวัหน้ำกลุ่มบริหำรวิชำกำรและงำนรับนักเรียน   รองประธำนกรรมกำร 
           2.1.3 นำงจุฬำลักษณ์  บุญไชย    หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำไทย      กรรมกำร 
           2.1.4 นำยวิเชียร  นิลทกำล หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้วิทยำศำสตรแ์ละเทคโนโลยี       กรรมกำร 
           2.1.5 นำยประดิษฐ์  ศรีซุย หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้คณิตศำสตร์                         กรรมกำร 
           2.1.6 นำงลัดดำ  เทศศรีเมือง    หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้สังคมศึกษำศำสนำและวัฒนธรรม กรรมกำร 
      2.1.7 นำยธรรมนูญ  พูลศิริ       หวัหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้สุขศึกษำและพลศึกษำ   กรรมกำร 
           2.1.8 นำยทองทวี  ปัชชำด ี หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ศิลปะ           กรรมกำร 
           2.1.9 นำงสุรีย์รัตน์  คุ้มดี หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำต่ำงประเทศ         กรรมกำร 
           2.1.10 นำยจักรกฤษ  วงษ์ชำลี หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้กำรงำนอำชีพ   กรรมกำร 
           2.1.11 นำงปริสำ  วงศ์ค ำพระ    หัวหน้ำกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน                       กรรมกำร 
           2.1.12 นำงพูลศรี  ยำทองไชย    หัวหน้ำงำนแนะแนว                                 กรรมกำร 
          2.1.13 นำงสำวสุจติรำ  รินเพ็ง หัวหน้ำงำนพัฒนำแหล่งเรียนรู้ และงำนห้องสมุด     กรรมกำร             
          2.1.14 นำงพุทธชำด วิศรี        หัวหน้ำงำนทะเบียนวัดผล      กรรมกำร 

2.1.15 นำยสุชำติ  สีเคนำ  หัวหน้ำงำนวัดผลประเมินผลกำรเรียน         กรรมกำร 
          2.1.16 นำงมนิสำ  อุนำนนท์       หัวหน้ำงำนโรงเรียนมำตรฐำนสำกล            กรรมกำร 
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          2.1.17 นำงสำวทัศนีย์ภรณ์ รัตนอ่อน  หัวหน้ำงำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ    กรรมกำร 
          2.1.18 นำยจักรกฤษ  วงศ์ชำลี หัวหน้ำงำนหลักสูตรสถำนศึกษำ    กรรมกำร 

2.1.19 นำงพรพรรณ  ศรีซุย หัวหน้ำงำนนิเทศกำรศึกษำ   กรรมกำร 
          2.1.20 นำยสุระนัย  ชำเสน หัวหน้ำงำนสำรสนเทศกลุ่มบริหำรวิชำกำร  กรรมกำร 
          2.1.21 นำงบังอร  ตันสุหัช หัวหน้ำงำนผลิตเอกสำรและสื่อกำรสอน  กรรมกำร 
 2.1.22 นำยธีรโชต ิ กลับแป้น หัวหน้ำงำนสำรบรรณกลุ่มบริหำรวิชำกำร  กรรมกำร 

2.1.23 นำงพรเพ็ญ   บุตรแสน หัวหน้ำส ำนักงำนกลุ่มบริหำรวิชำกำร           กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 2.1.24 นำงปทุมทิพย์  ภูษำ      หวัหน้ำงำนแผนงำนและงำนพัสดุวิชำกำร   กรรมกำรและช่วยเลขำนุกำร 
 

     หน้าที ่ 1)  ให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนวิชำกำรและกำรพัฒนำหลักสูตรกำรเรียนกำรสอนของโรงเรียน 
          2)  ให้ข้อเสนอแนะกำรปฏิบัติงำนด้ำนวิชำกำรของกลุ่มสำระกำรเรียนรู้/กิจกรรมพัฒนำผู้เรียน  
 ให้ด ำเนินงำนเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยและมีประสิทธิภำพ 
 3)  พิจำรณำกำรด ำเนินงำนของกลุ่มบริหำรวิชำกำร  ตำมนโยบำยของโรงเรียน 
 4)  พิจำรณำกำรจัดสรรงบประมำณของแต่ละกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ ในกลุ่มบริหำรวิชำกำร 
 5)  เข้ำร่วมประชุมปรึกษำหำรือในคณะกรรมกำรอย่ำงน้อยเดือนละ 1 ครั้ง 
 6)  สรุปและประเมินผลกำรปฏิบัติงำน  หลังกิจกรรมสิ้นสุดและสิ้นปีกำรศึกษำ 
 7)  ในกรณีทีร่องผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรวิชำกำรไดร้ับมอบหมำยให้ไปรำชกำร มอบหมำยให้ 
นำยอุทัย  บุพ ิ ต ำแหน่ง คร ูปฏิบัติหน้ำที่แทนรองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรวิชำกำร    

8)  ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
    2.2  งานส านักงานกลุ่มบริหารวิชาการ  ประกอบด้วย 
 2.2.1 นำยอุทัย  บุพิ            คร ู   ประธำนกรรมกำร 
 2.2.2 นำงพุทธชำด  วิศร ี  คร ู   รองประธำนกรรมกำร 
 2.2.3 นำงบังอร  ตันสุหัช  คร ู   กรรมกำร 
 2.2.4 นำยสุระนัย   ชำเสน  คร ู   กรรมกำร 
 2.2.5 นำงสกำวรัตน์  เขำวงศ์ทอง  คร ู   กรรมกำร 

2.2.6 นำงสำวอรอุมำ  บรรดิษฐ์   คร ู   กรรมกำร 
2.2.7 นำยสชุำติ  สีเคนำ   คร ู   กรรมกำร 
2.2.8 นำงสำวนุศรำ  แสงสุด  คร ู   กรรมกำร 
2.2.9 นำงสำวอรัชพร  วังค ำแหง            ครู   กรรมกำร 
2.2.10 นำยธีรยุทธ  ไพจิตรโยธี  คร ู   กรรมกำร 
2.2.11 นำยฉัตรนนท์  แสงมณี    ครูผู้ช่วย   กรรมกำร 
2.2.12 นำงสำวภัศรำรัตน์  สิทธิมงคล ครผูู้ช่วย   กรรมกำร 
2.2.13 นำยธีรโชต ิ กลับแป้น       พนักงำนรำชกำร  กรรมกำร   
2.2.14 นำงกฤษณำ วัฒนศิริ  ลูกจ้ำง   กรรมกำร 
2.2.15 นำงพรเพ็ญ  บุตรแสน  คร ู   กรรมกำรและเลขำนุกำร  
2.2.16 นำงปทุมทิพย์ ภูษำ  คร ู          กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 

   

    หน้าที ่1) บริหำรงำนวิชำกำรและพัฒนำกำรเรียนกำรสอน 
  2) รวบรวมข้อมูลและจัดท ำระเบียบ แนวปฏิบัติเกี่ยวกับงำนวิชำกำร และโครงสร้ำงหลักสูตรกำรเรียน 

และแผนกำรจัดกำรเรียนรู้ 
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  3) จัดท ำแผนงำนของกลุ่มบริหำรวิชำกำร  แผนภูมิ  โครงสร้ำงกำรบริหำรงำนงำนวิชำกำรและ
ผู้รับผิดชอบ 
  4) ควบคุมดูแลกำรผลิตเอกสำรทำงวิชำกำรให้เป็นไปตำมแนวปฏิบัติของโรงเรียน 

5) จัดซื้อ จัดจ้ำง ควบคุมดูแลรักษำเครื่องผลิตเอกสำร 
  6) จัดท ำข้อมูลสถิติ กำรผลิตเอกสำร กำรขอใช้ กำรขออนุญำต โดยผ่ำนควำมเห็นชอบของรอง
ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรวิชำกำร 
  7) ดูแลกำรจัดเก็บเอกสำรทำงวิชำกำรให้เป็นระบบ 
  8) ให้บริกำรทำงวิชำกำรแก่ผู้มำติดต่อและผู้ที่มำศึกษำดูงำน และประสำนงำนวิชำกำรของโรงเรียน 

 9) ประสำนงำนกำรจัดสอบประเมินผลควำมรู้ของหน่วยงำนภำยนอกที่ขอใช้โรงเรียนสตรีรำชินูทิศ 
เป็นสนำมสอบ 
 10) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
    2.3  งานสารบรรณกลุ่มบริหารวิชาการ ประกอบด้วย 
  2.3.1 นำงพรเพ็ญ  บุตรแสน  คร ู   ประธำนกรรมกำร 
  2.3.2 นำงปทุมทิพย์  ภูษำ  คร ู   กรรมกำร 
  2.3.3 นำยสุระนัย  ชำเสน  คร ู   กรรมกำร 
  2.3.4 นำยธีรโชติ  กลับแป้น  พนักงำนรำชกำร  กรรมกำรและเลขำนุกำร 
  2.3.5 นำงสำวภัศรำรัตน์  สิทธิมงคล คร ู         กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
   หน้าที ่1) รับ – ส่งหนังสือภำยนอก ภำยใน ที่เกี่ยวข้องกับงำนกลุ่มบริหำรวิชำกำร โดยประสำนงำนกับกลุ่มสำระ 
กำรเรียนรู้ทุกกลุ่มสำระกำรเรียนรู้  งำนสำรบรรณโรงเรียน กิจกรรมพัฒนำผู้เรียน  และงำนที่เก่ียวข้อง  
  2) ท ำหน้ำที่กรรมกำรและเลขำนุกำรกลุ่มบริหำรวิชำกำร จัดท ำวำระกำรประชุม รำยงำนกำรประชุม 

 3) จัดระบบกำรเก็บและกำรท ำลำยเอกสำรทำงรำชกำร ตำมระเบียบงำนสำรบรรณ จัดเก็บและดูแลรักษำ 
ค ำสั่งต่ำงๆ ของกลุ่มบริหำรวิชำกำร 

 4) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
     2.4  งานแผนงานและงานพัสดุกลุ่มบริหารวิชาการ    

2.4.1 นำงปทุมทิพย์  ภูษำ  คร ู   หัวหน้ำงำน 
2.4.2 นำงกฤษณำ  วัฒนศิริ  ลูกจ้ำง   กรรมกำร 
2.4.3 นำยสุชำติ  สีเคนำ   คร ู   กรรมกำร 
2.4.4 นำยสรุะนัย  ชำเสน  คร ู   กรรมกำร 
2.4.5 นำงสำวภัศรำรัตน์  สทิธิมงคล ครูผู้ช่วย   กรรมกำรและเลขำนุกำร 

   หน้าที ่1) รวบรวมแผนงำน/โครงกำรของกลุ่มบริหำรวิชำกำรและข้อมูลสำรสนเทศทำงวิชำกำร 
           2) ร่วมวิเครำะห์และจัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีกำรศึกษำ 2566  
           3) รวบรวมและจัดท ำสรุปรำยงำนโครงกำรของกลุ่มบริหำรวิชำกำร  
  4) จัดท ำข้อมูลสถิติเก่ียวกับกำรเรียนกำรสอนเพื่อเป็นสำรสนเทศทำงด้ำนวิชำกำร 
  5) แจ้งข่ำวสำร ประชำสัมพันธ์เรื่องต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงำนกลุ่มบริหำรวิชำกำรในเว็บไซต์ของโรงเรียน 

 6) รวบรวมเกียรติบัตรของครู นักเรียน ที่ได้รับรำงวัลต่ำง ๆ 
           7) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

     -  งานพัสดุกลุ่มบริหารวิชาการ    
   หน้าที ่1) ด ำเนินกำรส ำรวจ จัดหำ จัดซื้อวัสดุ ครุภัณฑ์ ของกลุ่มบริหำรวิชำกำร 
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  2) ด ำเนินกำรจัดเก็บรักษำวัสดุ  ครุภัณฑ์ที่ใช้ในกลุ่มบริหำรวิชำกำรให้เป็นระเบียบมีบัญชีควบคุม 
            3) ด ำเนินกำรตรวจสอบวัสดุคงเหลือประจ ำปี 
            4) รำยงำนข้อมูลต่ำง ๆ เกี่ยวกับงำนพัสดุ 
           5) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย    
 

    2.5 งานพัฒนาโรงเรียนมาตรฐานสากล      ประกอบด้วย 
   2.5.1 นำงมนิสำ  อุนำนนท์   คร ู  หัวหน้ำงำน 
   2.5.2 หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ทุกกลุ่มสำระฯ   กรรมกำร 
   2.5.3 นำงสุรีย์รัตน์  คุ้มดี   คร ู  กรรมกำรและเลขำนุกำร 
   หน้าที ่1)  ศึกษำหลักกำรด ำเนินงำนโรงเรียนมำตรฐำนสำกล และด ำเนินงำนตำมหลักเกณฑ์ OBECQA 
  2)  เป็นเลขำนุกำรกำรประเมินโรงเรียนมำตรฐำนสำกล 
   3)  ประสำนงำนกับประธำนหมวดต่ำง ๆ ในกำรรวบรวมข้อมูล/หลักฐำน/เอกสำร ร่องรอย 
กำรปฏิบัติงำนกิจกรรมที่โรงเรียนด ำเนินกำร 
 4)  จัดกิจกรรมส่งเสริมทักษะกำรใช้ภำษำอังกฤษในกำรสื่อสำร  

5)  ส่งเสริมพัฒนำกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้โรงเรียนมำตรฐำนสำกล 
 6)  ส่งเสริมกำรจัดกำรเรียนรู้แบบบูรณำกำรและส่งเสริมกำรจัดกำรเรียนรู้โดยโครงงำน 
 7)  ส่งเสริมพัฒนำกำรจัดท ำผลงำนทำงวิชำกำรของบุคลำกร 
          8)  รวบรวมเอกสำรข้อมูลผลงำนวิชำกำร  เพื่อเผยแพร่ให้แก่ครูและบุคลำกรที่สนใจให้ครูได้ศึกษำ  
          9) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย  
    2.6  งานทะเบียนนักเรียน-ทะเบียนวัดผล     ประกอบด้วย  
 2.6.1 นำงพุทธชำด  วิศร ี  คร ู   หัวหน้ำงำน  
 2.6.2 นำงสกำวรัตน์  เขำวงศ์ทอง            คร ู    กรรมกำร    
 2.6.3 นำงกฤษณำ  วัฒนศิริ  ลูกจ้ำง    กรรมกำร 
 2.6.4 นำยฉัตรนนท์  แสงมณี  ครูผู้ช่วย    กรรมกำร 
 2.6.5 นำยอำณุภำพ  รณเรืองฤทธิ์ ครผูู้ช่วย    กรรมกำร          

2.6.6 นำงสำวอรอุมำ  บรรดิษฐ์           คร ู                   กรรมกำรและเลขำนุกำร (นำยทะเบียน) 
 2.6.7 นำงสำวนุศรำ  แสงสุด                 ครู                  กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
   หน้าที ่ 1) ควบคุมดูแลกำรจัดท ำทะเบียนนักเรียน ให้ถูกต้องสมบูรณ์และเป็นปัจจุบัน  มีระบบเก็บรักษำที่ดี   
และปลอดภัย 
   2) จัดท ำเอกสำรแบบฟอร์ม แบบค ำร้องต่ำง ๆ ที่ใช้ในงำนทะเบียน 
   3) ด ำเนินกำรจัดซื้อ จัดจ้ำง วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ใช้ในงำนทะเบียนวัดผล จัดซื้อแบบพิมพ์ต่ำง ๆ 
เช่น ระเบียนแสดงผลกำรเรียน แบบพิมพ์ประกำศนียบัตร ฯลฯ 
  4) จัดท ำสถิตินักเรียนที่มำเรียนเป็นรำยวัน สถิติทำงกำรศึกษำ ควบคุมสถิติกำรรับกำรจ ำหน่ำยนักเรียน 
ติดตำมนักเรียนที่ขำดเรียนนำนโดยประสำนกับกลุ่มบริหำรทั่วไป 
  5) จัดท ำและตรวจสอบระเบียนแสดงผลกำรเรียน (ปพ.1) ให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบันอยู่เสมอ 
ออกใบระเบียนแสดงผลกำรเรียนให้กับนักเรียนที่จบประโยคกำรศึกษำ จัดเก็บหลักฐำนให้เรียบร้อยและปลอดภัย 
  6) เขียนใบประกำศนียบัตรให้กับนักเรียนที่จบกำรศึกษำ  จัดท ำทะเบียนคุมให้เรียบร้อยถูกต้อง 
  7) ด ำเนินกำรออกเอกสำรรับรองผลกำรเรียน  เอกสำรรับรองกำรเป็นนักเรียน  เอกสำรแสดง 
ผลกำรเรียนทั้งที่เป็นภำษำไทยและภำษำอังกฤษ 
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  8) บันทึกข้อมูลและประมวลผลกำรเรียนรำยปีและรำยภำคของนักเรียนให้เป็นไปตำมแนวปฏิบัติ 
ของหลักสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน  พุทธศักรำช 2551 
  9)  จัดท ำ GPA รำยงำนกำรจัดท ำและส่งข้อมูลไปยังหน่วยงำนต้นสังกัด 
           10) ดูแลประสำนงำนกำรวัดผลและประเมินผลกำรเรียนให้เป็นไปตำมระเบียบข้อบังคับของทำงรำชกำร 
เช่น  แนวปฏิบัติระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรว่ำด้วยกำรประเมินผลกำรเรียน  กำรตัดสินผลกำรเรียน 
          11) รว่มเป็นกรรมกำรจัดท ำตำรำงเรียนตำรำงสอน  และรับผิดชอบในกำรจัดให้นักเรียนลงทะเบียน 
รำยวิชำในแต่ละภำค 
          12) ประกำศรำยชื่อนักเรียนที่มีผลกำรเรียน 0, ร  และ มส. 
 13) จัดท ำบัตรประจ ำตัวนักเรียนที่เข้ำใหม่ทุกคนในแต่ละปีกำรศึกษำ 
          14) ปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
    2.7  งานวัดผลประเมินผล และเทียบโอนผลการเรียน ประกอบด้วย 
 2.7.1 นำยสชุำติ  สีเคนำ   คร ู   หัวหน้ำงำน 
 2.7.2 นำยสรุะนัย  ชำเสน  คร ู   กรรมกำร 
 2.7.3 นำงสำวอรอุมำ  บรรดิษฐ์  คร ู   กรรมกำร 
 2.7.4 นำงบังอร  ตันสุหัช  คร ู              กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 2.7.5 นำงสำวภัศรำรัตน์  สทิธิมงคล ครูผู้ช่วย            กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
 นายสุชาติ  สีเคนา  หัวหน้ำงำน รับผิดชอบกำรวัดผลประเมินผล มีหน้ำที่  

1)  สนับสนุน ดูแล  ติดตำมงำนด้ำนวัดและประเมินผล  ให้เป็นไปตำมระเบียบตำมแผน ตำมปฏิทินงำน 
และตำมขั้นตอน และน ำผลกำรประเมินมำปรับปรุงพัฒนำกำรเรียนกำรสอน 
 2)  ด ำเนินกำรรวบรวมระเบียบเกี่ยวกับงำนวัดและประเมินผลกำรเรียน  เป็นศูนย์กลำงกำรศึกษำค้นคว้ำ  
จัดให้มีแบบฟอร์มต่ำง ๆ  จัดท ำและบริกำรแบบฟอร์มต่ำง ๆที่ใช้ในงำนวัดผลกำรศึกษำ 

3)  ดูแลประสำนงำนกำรวัดและประเมินผลกำรเรียนให้เป็นไปตำมระเบียบข้อบังคับของ 
ทำงรำชกำร เช่น  แนวปฏิบัติระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรว่ำด้วยกำรประเมินผลกำรเรียน  กำรตัดสินผลกำรเรียน 
 4)  ให้ควำมรู้แนะน ำกำรปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรวัดและประเมินผลกำรเรียนแก่ครู นักเรียนในโรงเรียน 
กระตุ้นเตือนผู้เกีย่วข้องติดตำมครูและนักเรียนที่มีปัญหำไม่ได้ด ำเนินกำรตำมระเบียบกำรประเมินผล  
 5)  ร่วมเป็นกรรมกำรจัดท ำตำรำงเรียนตำรำงสอน และรับผิดชอบในกำรจัดให้นักเรียนลงทะเบียน 
รำยวิชำในแต่ละภำค 
          6)  ด ำเนินกำรประสำนงำนในกำรท ำค ำสั่งคุมสอบ จัดเตรียมอุปกรณ์ เก็บรักษำข้อสอบและเบิกจ่ำยข้อสอบ 
 7)  รวบรวมผลกำรสอบแก้ตัวนักเรียน  เสนอผู้อ ำนวยกำรพิจำรณำอนุมัติ  ส ำรวจรำยชื่อนักเรียนที่มีปัญหำ
ติด 0, ร, มส. และ มผ. ให้ผู้เกี่ยวข้องทรำบและด ำเนินแก้ให้เรียบร้อย 
 8)  รับผิดชอบกำรลงทะเบียนเรียนซ้ ำ รวบรวมผลกำรสอบแก้ตัวครั้งที่ 2 ที่ไม่ผ่ำน  ประสำนงำน           
กับฝ่ำยต่ำง ๆ เพ่ือจัดให้มีกำรลงทะเบียนเรียนซ้ ำระดับชั้น ม.ต้น   
 9)  รำยงำนผลสัมฤทธิ์ทำงกำรเรียนของแต่ละภำคเรียนเสนอผู้บริหำร เพื่อน ำไปพัฒนำกำรเรียนกำรสอน 
      - นางบงัอร  ตันสุหัช  นายสุระนัย  ชาเสน และนางสาวภัศรารัตน์  สิทธิมงคล รับผิดชอบกำรวัดผล
ประเมินผล  และกำรผลิตเอกสำร มีหน้ำที ่
 1)  ด ำเนินกำรเกี่ยวกับนักเรียนที่มีเวลำเรียนไม่ครบร้อยละ 80 เก็บรวบรวมแบบส ำรวจรำยชื่อนักเรียน 
ที่มเีวลำเรียนไม่ครบร้อยละ 80 รับค ำร้องขอมีสิทธิ์สอบ น ำเสนอผู้อ ำนวยกำรเพ่ือพิจำรณำและแจ้งให้ผู้เกี่ยวข้อง
รับทรำบต่อไป 
 2)  ด ำเนินกำรจัดตำรำงสอบแก้ตัว จัดเตรียมอุปกรณ์  เก็บรักษำข้อสอบและเบิกจ่ำยข้อสอบ 
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 3)  วำงแผนสอบแก้ตัวนักเรียนที่ไม่ผ่ำนเกณฑ์กำรตัดสิน ระดับชั้น ม.ปลำย   
 4)  สนับสนุนส่งเสริมให้ครูสร้ำงเครื่องมือในกำรวัดผลที่เป็นไปตำมตัวชี้วัดและผลกำรเรียนรู้ทุกรำยวิชำ 
 5)  รวบรวมผลกำรสอบแก้ตัวนักเรียน  เสนอผู้อ ำนวยกำรพิจำรณำอนุมัติ  ส ำรวจรำยชื่อนักเรียนที่มีปัญหำ
ติด 0, ร, มส.  และ มผ.  ให้ผูเ้กี่ยวข้องทรำบและด ำเนินแก้ให้เรียบร้อย 
 6)  รับผิดชอบกำรลงทะเบียนเรียนซ้ ำ ระดับชั้น ม.ปลำย  รวบรวมผลกำรสอบแก้ตัวครั้งที่ 2 ที่ไม่ผ่ำน  
ประสำนงำนกับฝ่ำยต่ำง ๆ เพ่ือจัดให้มีกำรลงทะเบียนเรียนซ้ ำ  
 7)  จัดเก็บเอกสำรต่ำง ๆ ที่เกี่ยวกับงำนวัดและประเมินผล เช่น ใบสรุปผลกำรเรียนรำยวิชำ ผลสอบแก้ตัว 
ให้เป็นระเบียบระบบ 
 8) จัดเก็บข้อมูล  สถิติ เกี่ยวกับกำรวัดและประเมินผลกำรเรียน  
 9) ประเมินผลกำรปฏิบัติงำน เพื่อปรับปรุงพัฒนำงำนวัดผล 
 10) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
    2.8 งานหลักสูตรสถานศึกษา ประกอบด้วย 

2.8.1 นำยจักรกฤษ  วงษ์ชำลี  คร ู   หัวหน้ำงำน 
2.8.2 หวัหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ทุกกลุ่มสำระฯ   กรรมกำร 
2.8.3 นำงพรพรรณ  ศรีซุย  คร ู   กรรมกำร 
2.8.4 นำงพรเพ็ญ  บุตรแสน  คร ู   กรรมกำร 
2.8.5 นำยสุชำติ  สีเคนำ   คร ู   กรรมกำร 
2.8.6 นำงสกำวรัตน์  เขำวงศ์ทอง  คร ู   กรรมกำร 
2.8.7 นำงสำวสิริภรณ์  อรัญวำรี  คร ู   กรรมกำรและเลขำนุกำร 
2.8.8 นำงสำวอรอุมำ  บรรดิษฐ์  คร ู   กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 

  หน้าที ่1) จัดท ำแผนงำน โครงกำรพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำ   
2) ศึกษำ วิเครำะห์หลักสูตรแกนกลำงกำรศึกษำข้ันพ้ืนฐำน พ.ศ. 2551 ข้อมูลสำรสนเทศเก่ียวกับ 

สภำพปัญหำและควำมต้องกำรของชุมชนและท้องถิ่น  
3) วิเครำะห์สภำพแวดล้อมและประเมินสถำนภำพสถำนศึกษำ เพื่อก ำหนดวิสัยทัศน์ ภำรกิจ  

เป้ำหมำย คุณลักษณะอันพึงประสงค์ของกลุ่มสำระกำรเรียนรู้โดยกำรมีส่วนร่วมของทุกฝ่ำย  
4) จัดท ำโครงสร้ำงหลักสูตรในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ต่ำงๆ ที่ก ำหนดไว้ในหลักสูตรสถำนศึกษำและ 

ส่งเสริมกำรบูรณำกำรเนื้อหำสำระในกลุ่มกำรเรียนรู้เดียวกันและระหว่ำงกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ตำมควำมเหมำะสม  
5) น ำหลักสูตรไปใช้ในกำรจัดกำรเรียนกำรสอนและบริหำรจัดกำรกำรใช้หลักสูตรตำมควำมเหมำะสม  
6) นิเทศติดตำมและประเมินกำรใช้หลักสูตร 
7) ประเมินผลและรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนต่อผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำ  
8) จัดท ำโครงสร้ำงกำรบริหำรของกลุ่มสำระกำรเรียนรู้  
9) ส่งเสริมและสนับสนุนให้ครูจัดท ำแผนกำรจัดกำรเรียนรู้และสื่อนวัตกรรมตำมสำระและหน่วยกำรเรียนรู้ 

โดยเน้นผู้เรียนเป็นส ำคัญ  
10) ส่งเสริมให้มีกำรพัฒนำครูเพื่อพัฒนำกำรจัดกำรเรียนกำรสอนตำมกลุ่มสำระกำรเรียนรู้  
11) ส่งเสริม สนับสนุนกำรจัดบรรยำกำศสิ่งแวดล้อมและแหล่งเรียนรู้ให้เอ้ือต่อกำรจัดเรียนรู้  
12) ประเมินผล และรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนต่อผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำ  
13) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
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    2.9 งานนิเทศการสอน ประกอบด้วย 
 2.9.1 นำงพรพรรณ  ศรีซุย  คร ู   หัวหน้ำงำน 
 2.9.2 นำงสำวทัศนีย์ภรณ์  รตันอ่อน คร ู   กรรมกำร 
 2.9.3 หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ทุกกลุ่มสำระ   กรรมกำร 
 2.9.4 นำงสำวสิริภรณ์  อรัญวำรี      คร ู   กรรมกำรและเลขำนุกำร 
  หน้าที ่ 1) วำงแผนนิเทศงำนวิชำกำร และกำรเรียนกำรสอนภำยในสถำนศึกษำอย่ำงมีระบบ 
  2) นิเทศงำนวิชำกำร และกำรเรียนกำรสอนหลำกหลำยรูปแบบ และเหมำะสมกับสถำนศึกษำ 

 3) ให้ข้อเสนอแนะ นิเทศ ติดตำม กำรปฏิบัติงำนด้ำนวิชำกำรของกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ และกิจกรรม
พัฒนำผู้เรียน  ให้ด ำเนินงำนไปด้วยควำมเรียบร้อยและมีประสิทธิภำพ 
  4)  ร่วมประชุมปรึกษำหำรือ  เป็นแกนน ำในกำรพัฒนำกำรจัดกำรเรียนกำรสอน Active  Learning     
ตำมแนวพระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติ  พ.ศ. 2542 
  5) จัดกำรนิเทศภำยในสถำนศึกษำให้มีคุณภำพทั่วถึงและต่อเนื่องเป็นระบบและกระบวนกำร 
  6) จัดระบบนิเทศภำยในสถำนศึกษำให้เชื่อมโยงกับระบบนิเทศกำรศึกษำของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
  7) ประเมินผลกำรจัดระบบและกระบวนกำรนิเทศภำยในสถำนศึกษำ 
  8) ด ำเนินกิจกรรมตำมแผนงำน/โครงกำรงำนกำรนิเทศกำรศึกษำ 
  9) จัดท ำข้อมูลสำรสนเทศในงำนกำรนิเทศกำรศึกษำ 
  10) จัดท ำปฏิทิน โครงกำรนิเทศภำยใน 
  11) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
    2.10 งานรับนักเรียน ประกอบด้วย 
 2.10.1 นำยอุทัย  บุพิ   คร ู   หัวหน้ำงำน 
 2.10.2 นำงพรเพ็ญ  บุตรแสน  คร ู   กรรมกำร 
 2.10.3 นำงสกำวรัตน์  เขำวงศ์ทอง คร ู   กรรมกำร  
 2.10.4 นำงปทุมทิพย์  ภูษำ  คร ู   กรรมกำร 
 2.10.5 นำงฉัตรขวัญ  พยอม  คร ู   กรรมกำร 
 2.10.6 นำยสุชำติ  สีเคนำ  คร ู   กรรมกำร 
 2.10.7 นำงสำวอรอุมำ  บรรดิษฐ์  คร ู   กรรมกำร 
 2.10.8 นำงบังอร  ตันสุหัช  คร ู   กรรมกำร 

2.10.9 นำยธีรโชต ิ กลับแป้น  พนักงำนรำชกำร  กรรมกำร 
 2.10.10 นำยสุระนัย  ชำเสน  คร ู   กรรมกำรและเลขำนุกำร  
 2.10.11 นำงสำวภัศรำรัตน์  สิทธิมงคล ครูผู้ช่วย   กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
  หน้าที ่1) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรรับนักเรียนทุกข้ันตอนให้เป็นไปตำมแนวปฏิบัติและนโยบำยของส ำนักงำน
คณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 

2) จัดนักเรียนใหม่เข้ำชั้นเรียนตำมกลุ่มกำรเรียนให้สอดคล้องกับควำมต้องกำร ควำมถนัดของนักเรียน 
และเป็นไปตำมเกณฑ์ที่สถำนศึกษำก ำหนด 

3) ด ำเนินกำรพิจำรณำคัดเลือกนักเรียน ม.3 เดิม เข้ำเรียนต่อ ม.4 ให้เป็นไปตำมเกณฑ์ของสถำนศึกษำ
และนโยบำยของส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนที่ก ำหนด นโยบำยของส ำนักงำนคณะกรรมกำร
กำรศึกษำข้ันพ้ืนฐำน ที่ก ำหนดในแต่ละปีกำรศึกษำ 

4) น ำส่งรำยชื่อและข้อมูลเกี่ยวกับนักเรียนเข้ำใหม่ให้งำนทะเบียนนักเรียน 
5) ควบคุม ดูแล ก ำกับ ติดตำม กำรด ำเนินกำรต่ำง ๆ ให้เป็นไปได้ด้วยควำมเรียบร้อย 
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6) เก็บรวบรวมข้อมูล และสถิติกำรรับนักเรียนจ ำแนกตำมองค์ประกอบที่เก่ียวข้อง เพ่ือเรียกใช้ข้อมูลใน
กำรวำงแผนกำรรับนักเรียนปีกำรศึกษำถัดไป 

7) จัดท ำเอกสำรสรุปรำยงำนกำรรับนักเรียนประจ ำปีกำรศึกษำ เพื่อรำยงำนผลต้นสังกัดตำมล ำดับ 
 8) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
     2.11 งานกลุ่มสาระการเรียนรู้ ประกอบด้วย 
            2.11.1 นำงจุฬำลักษณ์  บุญไชย       คร ู    หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำไทย 
            2.11.2 นำงช้องมำศ  จำรุพงษ์ทวิช   ครู     รองหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำไทย 
            2.11.3 นำยณัฐกร  พูลศรี       คร ู    รองหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำไทย 
            2.11.4 นำยประดิษฐ์  ศรีซุย       คร ู    หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้คณิตศำสตร์ 
            2.11.5 นำงจิรำภรณ์  เป้ำป่ำเถื่อน    ครู รองหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้คณิตศำสตร์ 
           2.11.6 นำงพรพรรณ  ศรีซุย       คร ูรองหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้คณิตศำสตร์ 
           2.11.7 นำยวิเชียร  นิลทกำล       คร ูหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี  
           2.11.8 นำงสงวน  สงทุ่ง       คร ูรองหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 
           2.11.9 นำงภำวนำ  วะปะแก้ว       คร ูรองหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 
           2.11.10 นำยปำฏหิำริย์  สำฆ้อง       คร ูรองหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 
           2.11.11 นำยชัยวัฒน์  โพธิ์นำ          คร ูรองหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี  
           2.11.12 นำงลัดดำ  เทศศรีเมือง       ครู หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้สังคมศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม                                  
           2.11.13 นำงสุภำวดี  เขมะสัจจกุล    ครู  รองหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้สังคมศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม                              
           2.11.14 นำยก ำธร  มำโพธิ์       ครู  รองหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้สังคมศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม  
           2.11.15 นำยเชิดศักดิ์  วิลำวรรณ     ครู  รองหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้สังคมศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม 
           2.11.16 นำยธรรมนูญ  พูลศิริ       คร ูหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้สุขศึกษำและพลศึกษำ 
           2.11.17 นำงเสำวคนธ์   ไมยะปัน     ครู รองหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้สุขศึกษำและพลศึกษำ 
           2.11.18 นำยทองทวี  ปัดชำดี       คร ูหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ศิลปะ 
           2.11.19 นำยภำกร  ศิษยศำสตร์       คร ูรองหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ศิลปะ 
           2.11.20 นำงวิยะดำ  พีรัตน์          คร ูรองหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ศิลปะ 
           2.11.19 นำยจักรกฤษ  วงษ์ชำลี       คร ูหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้กำรงำนอำชีพ  
           2.11.21 นำงวนิดำ  บุญพิเชฐวงศ์     ครู รองหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้กำรงำนอำชีพ 
           2.11.22 นำงกนกศศิวรรณ บุญก้ำนตง ครู รองหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้กำรงำนอำชีพ 
           2.11.23 นำงลำวัณย์ ศิษยศำสตร์      ครู   รองหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้กำรงำนอำชีพ 
           2.11.24 นำงสุรีย์รัตน์  คุ้มดี       คร ูหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำต่ำงประเทศ 
           2.11.25 นำงนฤมล  ขันจันทร์        คร ูรองหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำต่ำงประเทศ    
           2.11.26 นำงรัชนก  แก้วปัญญำ       คร ูรองหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำต่ำงประเทศ 
           2.11.27 นำยกิตติภพ  คงจันทร์        ครู รองหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำต่ำงประเทศ 
           2.11.28 นำงปริสำ  วงศ์ค ำพระ       ครู หัวหน้ำกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
           2.11.29 นำงพูลศรี  ยำทองไชย       คร ูรองหัวหน้ำกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
  2.11.30 นำยธรรมนูญ พูลศิริ       คร ูรองหัวหน้ำกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
หน้าที ่ 1) ช่วยกลุ่มบริหำรวิชำกำรในกำรวิเครำะห์แผนกำรจัดกำรเรียนรู้ และหำทำงส่งเสริมให้นักเรียนได้เรียน
ตำมแผนกำรเรียน  เป็นกรรมกำรช่วยรับนักเรียนใหม่  จัดนักเรียนเข้ำเรียนตำมแผนกำรเรียน 
 2) ควบคุมและติดตำมดูแลกำรเรียนกำรสอนในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
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ของตนให้ด ำเนินกำรเป็นไปตำมหลักสูตรตำมระเบียบของกระทรวงศึกษำธิกำร ว่ำด้วยกำรประเมินผลกำรเรียน 
 3) จัดอัตรำก ำลังในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน จัดตำรำงเรียนตำรำงสอน  มอบหมำย
กิจกรรมนักเรียน  งำนกิจกรรมพิเศษให้ครูกลุ่มสำระกำรเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 

4) จัดให้ครูในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนำผู้เรียนทุกคนมีแผนกำรจัดกำรเรียนรู้  และจัดท ำ
บันทึกกำรสอนรำยวิชำ รำยชั่วโมง  ทุกรำยวิชำจัดให้ครูมีกำรวิเครำะห์ผลกำรเรียนรู้ที่คำดหวัง  ควบคุมดูแลและ
ติดตำมกำรเก็บคะแนนระหว่ำงกลำงปี/กลำงภำค 
 5) ช่วยวำงแผนงำนวิชำกำร  จัดท ำแผนปฏิบัติกำร  วิเครำะห์นโยบำยและมำตรกำรต่ำง ๆ ก ำหนด
งบประมำณรำยจ่ำย ก ำหนดงำนและโครงกำร 
   6) นิเทศงำนวิชำกำรในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนำผู้เรียนที่รับผิดชอบ ร่วมกับกลุ่มบริหำร
วิชำกำรหำวิธีกำร หรือกระบวนกำร  เพ่ือให้ครูผู้สอน คิด ด ำเนินกำรพัฒนำควำมรู้ ทักษะ  เจตคติของนักเรียน 
 7) รับผิดชอบด ำเนินกำรจัดซื้อ จัดจ้ำง กำรสร้ำง กำรซ่อม กำรผลิต หรือจัดหำวัสดุอุปกรณ์สื่อ 
กำรเรียนกำรสอนต่ำง ๆ ของกลุ่มสำระกำรเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนำผู้เรียนจัดจ้ำงให้เป็นไปตำมระเบียบ                      
กำรเบิกจ่ำยเงินบ ำรุงกำรศึกษำ 
 8)  จัดท ำบัญชีสื่อกำรเรียนกำรสอน  วัสดุครุภัณฑ์  หนังสือ  อุปกรณ์กำรเรียนกำรสอน   
จัดระบบกำรเก็บรักษำ  กำรน ำไปใช้เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุด 
 9) จัดให้มีกำรพัฒนำครูด้ำนวิชำกำรในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน เช่น กำรให้ควำมรู้
ภำคปฏิบัติ  กำรแสวงหำแนวทำงใหม่ ๆ ในกำรเรียนกำรสอน 
 10) ติดตำมดูแล  กำรจัดครูเข้ำสอนแทนในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน                
เมื่อครูไม่เข้ำสอน  จัดให้มีกำรวิเครำะห์  สรุปผล เมื่อสิ้นสุดภำคเรียน 
          11) ตรวจสอบกำรประเมินผลในสมุด ปพ.5 ของครูในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน    
ของตน  สรุปผลรำยงำนผลส่งกลุ่มบริหำรวิชำกำร 
 12) ดูแลกำรด ำเนินกำรเรื่องกำรวัดผลและประเมินผลกำรเรียนตำมหลักสูตร  ให้เป็นไปตำมวิธีกำร 
ประเมินผลตำมระเบียบกำรวัดผลประเมินผลตำมหลักสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน พุทธศักรำช 2551      
(ฉบับปรับปรุง 2560) 
 13) ด ำเนินกำรให้ครูผู้สอนในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนำผู้เรียนท ำกำรวิเครำะห์ข้อสอบ      
ให้ครอบคลุมพฤติกรรมทั้ง 3 ด้ำนเพื่อปรับปรุงพัฒนำกำรเรียนกำรสอน 
 14) จัดให้มีกำรประชุมครูในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน เพ่ือแจ้งข้อรำชกำร   
รับทรำบแนวปฏิบัติต่ำง ๆ ร่วมกันศึกษำ ค้นคว้ำวิเครำะห์  หำแนวทำงแก้ไขปรับปรุงข้อบกพร่องในกำรท ำงำน 
 15) ติดตำมดูแลกำรสอบแก้ตัว  กำรสอนซ่อมเสริมแล้วสอบแก้ตัว  กำรด ำเนินกำรแก้ “0, ร,  มส.                 
และ มผ.” ให้เป็นไปตำมระเบียบวัดผล 
 16) ควบคุมดูแลกำรจัดกิจกรรมเสริมกำรสอน  เพ่ือส่งเสริมควำมรู้ในหลักสูตรให้กว้ำงขวำงยิ่งขึ้น 
ส่งเสริมควำมรู้ ควำมคิด  โดยจัดกิจกรรมทำงวิชำกำร  เช่น  นิทรรศกำร 
 17) จัดระบบข้อมูล  สถิติ  ท ำเป็นเอกสำรของกลุ่มสำระกำรเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
ด ำเนินกำรจัดเก็บข้อมูลให้เป็นระบบอยู่เสมอ 
 18) ติดตำมดูแลกำรประเมินผล งำน  โครงกำร  ตำมแผนปฏิบัติกำรกลุ่มสำระกำรเรียนรู้                 
และกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน เมื่องำนสิ้นสุดลง  
 19) ติดตำมดูแลประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของครูกลุ่มสำระกำรเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน           
น ำส่งผลกำรประเมินภำคเรียนละ 2  ครั้ง 
 20) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
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    2.12 คณะกรรมการงานวัดผลประเมินผลกลุ่มสาระการเรียนรู้   ประกอบด้วย 
2.12.1 นำงแสงจันทร์  โพธิ์นำ  คร ู    วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระฯ สังคมศึกษำฯ ม.ต้น 
2.12.2 นำงสุภำวดี  เขมะสัจจกุล  คร ู    วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระฯ สังคมศึกษำฯ ม.ต้น 
2.12.3 นำงสุนันทำ  เหมวงษ ์  คร ู    วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระฯ สังคมศึกษำฯ ม.ปลำย 
2.12.4 นำงนงคพร  พำยอง  คร ู    วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระฯ สังคมศึกษำฯ ม.ปลำย 
2.12.5 นำงเรียม  จันทะลุน  คร ู วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระฯ คณิตศำสตร์ระดับ ม.1 
2.12.6 นำงจันทร์ทิมำ  สูงสุมำลย์ คร ู วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระฯ คณิตศำสตร์ระดับ ม.2 
2.12.7 นำงถนอม  ทมถำ  คร ู วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระฯ คณิตศำสตร์ระดับ ม.3 
2.12.8 นำงธนิตำ  จันทรำบุตร  คร ู วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระฯ คณิตศำสตร์ระดับ ม.4 
2.12.9 นำงปริสำ  วงศ์ค ำพระ  คร ู วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระฯ คณิตศำสตร์ระดับ ม.5 
2.12.10 นำงวชิรำภรณ์  พลไทยสงค์ คร ู วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระฯ คณิตศำสตร์ระดับ ม.6 
2.12.11 นำงสำวธชิน ี ไสยรส  คร ู วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระฯ คณิตศำสตร์ 
2.12.12 นำงสำววันทนีย์  สริถนอมทรัพย์ คร ู    วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์ฯ 
2.12.13 นำงสำวพัชรินทร์  สงครำมศรี  คร ู    วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์ฯ 
2.12.14 นำงอภิชญำ  ยะไวทย์  คร ู วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์ฯ 
2.12.15 นำยศักดิ์ชัย  วงศ์วิลำศ  คร ู วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์ฯ 
2.12.16 นำงสำวอันธิกำ  ตรีเลิศ  ครผูู้ช่วย วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์ฯ 
2.12.17 นำงเสำวคนธ์   ไมยะปัน  คร ู วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระกำรเรียนรู้สุขศึกษำฯ 
2.12.18 นำงสำวฑิมพิกำ  วันชูพริ้ง ครผูู้ช่วย วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระกำรเรียนรู้สุขศึกษำฯ 
2.12.19 นำงมณฑลี     สิงหพงศ์  คร ู วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ศิลปะ 
2.12.20 นำงสำวจันทิมำ  อุตลำ  คร ู วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ศิลปะ 
2.12.21 นำงพิรญำณ์  ไชยนิลวรรณ คร ู วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำไทย ม.ต้น 
2.12.22 นำงสำวสมธิดำ  กิตติสวัสดิ์ คร ู   วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำไทย ม.ปลำย 
2.12.23 นำงสำวธนภรณ์  อินมะโรง คร ู วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระฯ ภำษำต่ำงประเทศ ม.1 
2.12.24 นำยสุระนัย  ชำเสน  คร ู วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระฯ ภำษำต่ำงประเทศ ม.2 
2.12.25 นำงสำวกนกพิชญ์ กุศลพิทักษ์แดน ครู วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระฯ ภำษำต่ำงประเทศ ม.3 
2.12.26 นำงสำวปิยนุช  เพ็งลี  คร ู วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระฯ ภำษำต่ำงประเทศ ม.4 
2.12.27 นำงกฤตภรณ์  อ่อนรอด  คร ู วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระฯ ภำษำต่ำงประเทศ ม.5 
2.12.28 นำงสำวจุฬำรัตน์  แสงอรุณ คร ู วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระฯ ภำษำต่ำงประเทศ ม.6 
2.12.29 นำยจักรกฤษ  ขุนหำญ     คร ู วัดผลประเมินผลกลุ่มสำระกำรเรียนรู้กำรงำนอำชีพ 

  หน้าที ่ 1) ตรวจทำนกำรกรอกข้อมูลใน สมุด ปพ.5 และกำรบันทึกข้อมูลผลกำรสอบของบุคลำกรในกลุ่มสำระ 
กำรเรียนรู้  ดูแล ติดตำมงำนด้ำนวัดผลและประเมินผล ให้เป็นไปตำมระเบียบตำมแผน ตำมปฏิทินงำนของโรงเรียน 
  2) ด ำเนินกำรรวบรวมระเบียบเกี่ยวกับงำนวัดและประเมินผลกำรเรียนแจ้งครูในกลุ่มสำระฯ โดย
ประสำนงำนกับงำนวัดผลประเมินผลของโรงเรียน 

3) ดูแลประสำนงำนกำรวัดผลและประเมินผลกำรเรียนให้เป็นไปตำมระเบียบข้อบังคับของทำงรำชกำร 
เช่น  แนวปฏิบัติระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรว่ำด้วยกำรประเมินผลกำรเรียน  กำรตัดสินผลกำรเรียน 
 4) ให้ควำมรู้แนะน ำกำรปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรวัดและประเมินผลกำรเรียนแก่ครู  นักเรียนในโรงเรียน 
กระตุ้นเตือนผู้เกี่ยวข้องในกำรด ำเนินกำร ติดตำม ครูและนักเรียนที่มีปัญหำไม่ได้ด ำเนินกำรตำมระเบียบกำร
ประเมินผล  
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 5) สนับสนุนส่งเสริมให้ครูสร้ำงเครื่องมือในกำรวัดผลที่เป็นไปตำมตัวชี้วัด/ผลกำรเรียนรู้ทุกรำยวิชำ 
           6) รวบรวมผลและติดตำมกำรสอบแก้ตัวนักเรียนในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ สรุปรำยชื่อนักเรียนที่มีปัญหำ   
ติด 0, ร, มส. และ มผ. ในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้รำยงำนต่อหัวหน้ำสถำนศึกษำ 
      2.13 งานพัฒนาศักยภาพนักเรียนโครงการห้องเรียนพิเศษ     
    - ห้องเรียนพิเศษคณิตศาสตร์-วิทยาศาสตร์ (พคว.) ระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น  ประกอบด้วย 

    1) นำยวิเชียร  นิลทกำล   คร ู  ประธำนกรรมกำร 
     2) นำยประดิษฐ์  ศรีซุย   คร ู  รองประธำนกรรมกำร 
  3) นำงภำวนำ  วะปะแก้ว   คร ู  กรรมกำร 
     4) นำงสำววันทนีย์  สิรถนอมทรัพย์ คร ู  กรรมกำร 
              5) นำงสำวอันธิกำ  ตรีเลิศ  ครูผู้ช่วย  กรรมกำร 

6) นำยสมศักดิ์  บุญมำ   คร ู  กรรมกำร 
7) นำงบังอร  ตันสุหัช   คร ู  กรรมกำร 
8) นำงเรียม  จันทะลุน   คร ู  กรรมกำร 
9) นำงสำวถนอม  ทมถำ   คร ู  กรรมกำร 
10) นำงสำวสุกัญญำ   สองเมือง  คร ู  กรรมกำร 
11) นำงจันทร์ทิมำ  สูงสุมำลย์  คร ู  กรรมกำรและเลขำนุกำร 

           - ห้องเรียนพิเศษภาษาอังกฤษ (ระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น) ประกอบด้วย 
        1) นำงรัชนก  แก้วปัญญำ   คร ู  ประธำนกรรมกำร 
  2) ว่ำที่ ร.ต.อัษฎกร  เรืองผล  คร ู  รองประธำนกรรมกำร 
  3) นำงพรเพ็ญ  บุญมำ   คร ู  กรรมกำร 
  4) นำยสุระนัย  ชำเสน   คร ู  กรรมกำร 
  5) นำงแววตำ  ไม่หวั่น   คร ู  กรรมกำร 
  6) นำงสำวบุญยนุช  อนุตรี  คร ู         กรรมกำร 
  7) นำงสำวธนภรณ์  อินมะโรง  คร ู  กรรมกำร 
  8) นำงสำวสิริรัตนำ  พันธุ์สวสัดิ์  คร ู  กรรมกำรและเลขำนุกำร 
  9) นำงสำวกนกพิชญ์  กุศลพิทักษ์แดน คร ู        กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
    - ห้องเรียนพิเศษวิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์ เทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม (สควท.)  

    ระดับชั้นมัธยมศึกษำตอนปลำย  ประกอบด้วย 
  1) นำยวิเชียร  นิลทกำล   คร ู  ประธำนกรรมกำร 
  2) นำงสงวน  สงทุ่ง   คร ู  รองประธำนกรรมกำร 
  3) นำงภำวนำ  วะปะแก้ว   คร ู  กรรมกำร 
  4) นำงสำวขวัญตำ  แสวงผล  คร ู  กรรมกำร 

5) นำงสำวทัศนีย์ภรณ์  รัตนอ่อน  คร ู  กรรมกำร 
6) นำยปำฏิหำริย์  สำฆ้อง  คร ู  กรรมกำร 
7) นำงสำวอันธิกำ  ตรีเลิศ  คร ู  กรรมกำร 
8) นำงสำวฉัตรขวัญ  พยอม  คร ู  กรรมกำร 
9) นำยชัยวัฒน์  โพธิ์นำ   คร ู  กรรมกำร 

  10) นำงสำวลลิตำ  บุญเถิง  คร ู  กรรมกำร 
  11) นำยศักดิ์ชัย  วงษ์วิลำศ  คร ู  กรรมกำร 
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12) นำงสำวสมัญญำ  กียะกูล  ครูผู้ช่วย  กรรมกำรและเลขำนุกำร 
             - ห้องเรียนพิเศษคณิตศาสตร์ ระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย  ประกอบด้วย 
        1) นำยประดิษฐ์  ศรีซุย   คร ู  ประธำนกรรมกำร 
  2) นำงจิรำภรณ์  เป้ำป่ำเถื่อน  คร ู  รองประธำนกรรมกำร 
  3) นำงปริสำ  วงศ์ค ำพระ   คร ู  กรรมกำร 
  4) นำงพรพรรณ  ศรีซุย   คร ู  กรรมกำร 
  5) นำงธนิตำ  จันทรำบุตร  คร ู  กรรมกำร 
  6) นำงพัฒนลิน  นิลทกำล  คร ู  กรรมกำร 
  7) นำงสุรีรัตน์  ศรีพันธบุตร  คร ู  กรรมกำร 
  8) นำยกัณวัฒน์  รำช้อน   คร ู  กรรมกำร 

9) นำงสำวเหมือนฝัน   บุญแซม  คร ู  กรรมกำรและเลขำนุกำร 
  10) นำงสำวธชินี  ไสยรส   ครผูู้ช่วย  กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
  - ห้องเรียน IEP (Intertive English Program) ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 4/10,5/10 และ 6/10 
  1) นำงวีรวรรณ  ฟอร์เฮด   คร ู  ประธำนกรรมกำร 
  2) นำงศรัณยำ  ศรีพรมทอง  คร ู  รองประธำนกรรมกำร 
  3) นำงวัชรำลักษณ์  ไคบุตร  คร ู  กรรมกำร 
  4) นำงสำวจุฬำรัตน์  แสงอรุณ  คร ู  กรรมกำร  
  5) นำงชลธิชำ  ถำนกำงสุ่ย  คร ู  กรรมกำรและเลขำนุกำร 
  6) นำงสำวธนภรณ์  อินมะโรง  คร ู       กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 

หน้าที ่ 1) ศึกษำขอบข่ำย แนวนโยบำย ทิศทำงของ สพฐ. และโรงเรียนในกำรกำรพัฒนำนักเรียนโครงกำร
ห้องเรียนพิเศษของโรงเรียน ทั้งระดับชั้นมัธยมศึกษำตอนต้น และ มัธยมศึกษำตอนปลำย 
            2) วำงแผนจัดกิจกรรมส่งเสริมศักยภำพนักเรียนให้ได้รับกำรพัฒนำอย่ำงเต็มศักยภำพ มีควำม 
เป็นเลิศทำงวิชำกำรสอดคล้องนโยบำยกำรจัดกำรศึกษำเพ่ือพัฒนำนักเรียนห้องเรียนพิเศษ  
  3) จัดท ำโครงกำร/แผนงำนประจ ำปี ในกำรพัฒนำศักยภำพของนักเรียนห้องเรียนพิเศษ  
ตำมแนวทำงและนโยบำยของสถำนศึกษำ และ สพฐ. ตลอดจนสรุปผลกำรพัฒนำผู้เรียนตำมงำน/โครงงำน 
  4) จัดสอนเสริม ติวเข้ม เพ่ือให้นักเรียนมีควำมรู้ควำมสำมำรถเชิงลึก เพ่ือยกระดับผลสัมฤทธิ์
ทำงกำรเรียนให้สูงขึ้น มีผลงำนที่เกิดจำกควำมสำมำรถในกำรคิดวิเครำะห์ และสำมำรถสอบเข้ำศึกษำต่อใน
ระดับอุดมศึกษำได้ตำมเป้ำหมำย 
  5) จัดท ำสถิติกำรศึกษำต่อของนักเรียนในโครงกำรห้องเรียนพิเศษในแต่ละปีกำรศึกษำ เพื่อ
เปรียบเทียบผลสัมฤทธิ์ในกำรพัฒนำ 
            6) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
    2.14 งานพัฒนาแหล่งเรียนรู้และงานห้องสมุด    ประกอบด้วย  
  2.14.1 นำงสำวสุจิตรำ  รินเพ็ง   คร ู  หัวหน้ำงำน   
  2.14.2 นำงสำวสิริภรณ์  อรัญวำรี  คร ู  รองหัวหน้ำงำน 
  2.14.3 นำงกัลยำ  สมบูรณ์   คร ู  กรรมกำร 
  2.14.4 หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ทุกกลุ่มสำระฯ   กรรมกำร  
  2.14.5 นำงเนตรนภำ   สีสงิห์   ลูกจ้ำง  กรรมกำรและเลขำนุกำร 
หน้าที ่ 1)  ส ำรวจแหล่งเรียนรู้ทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
 2)  จัดท ำหลักฐำนและลงทะเบียนแหล่งเรียนรู้ 
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 3)  ดูแลแหล่งเรียนรู้ภำยในสถำนศึกษำ 
 4)  จัดท ำหลักฐำนกำรใช้และให้บริกำรแหล่งเรียนรู้ภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
 5) จัดท ำโครงกำร  ปฏิทินปฏิบัติงำน  คู่มือปฏิบัติงำน  ติดตำมและประเมินโครงกำร 
 6)  จัดเตรียมหนังสือ และโสตทัศนวัสดุ สิ่งพิมพ์ เพื่อส่งเสริมหลักสูตร นโยบำย และโครงกำรของโรงเรียน
ให้บรรลุหลักกำร และจุดมุ่งหมำยที่วำงไว้ 
 7)  ส่งเสริมให้นักเรียนเลือกศึกษำค้นคว้ำตำมควำมสนใจ ควำมต้องกำรและควำมสำมำรถของแต่ละบุคคล
เพ่ือควำมเจริญงอกงำมของสติปัญญำและจิตใจ ลงทะเบียน วิเครำะห์ เลขหมู่หนังสือ จัดท ำบรรณำนุกรมหนังสือ 
 8)  ส่งเสริมและแนะแนวกำรอ่ำนแก่นักเรียน  ให้นักเรียนสำมำรถหำควำมสุขควำมเพลิดเพลิน 
จำกกำรอ่ำน  รวมทั้งมีวิจำรณญำณในกำรอ่ำน 
 9)  เตรียมนักเรียนให้มีประสบกำรณ์ ในกำรใช้ห้องสมุด เพื่อสร้ำงนิสัยรักกำรอ่ำน และค้นคว้ำ 
เพ่ือกำรศึกษำตลอดชีวิต 

10) ส่งเสริมให้นักเรียนเกิดทักษะในกำรใช้หนังสือ  และโสตทัศนวัสดุ  เพื่อประโยชน์ในกำรศึกษำค้นคว้ำ 
 11) ให้บริกำรและควำมสะดวกแก่ครูในกำรเลือกใช้หนังสือและวัสดุอุปกรณ์ต่ำง ๆ ในห้องสมุด                       
เพ่ือประโยชน์ในกำรสอน 

12) ให้ควำมร่วมมือกับครูและผู้บริหำรในทุกวิถีทำง  เพ่ือให้บรรลุเป้ำหมำยตำมวัตถุประสงค์ 
ของห้องสมุด 
 13)  ให้ควำมร่วมมือกับบรรณำรักษ์ห้องสมุดอ่ืน ๆ ในชุมชนเดียวกัน  เพื่อช่วยสร้ำงสรรค์งำนห้องสมุดของ
ชุมชนให้เจริญก้ำวหน้ำต่อไป          
 14) จัดท ำกฤตภำค  ซ่อมแซมหนังสือที่ช ำรุด  ดูแลและรักษำวัสดุ ครุภัณฑ์ต่ำง ๆ ของห้องสมุดให้
เรียบร้อยเป็นปัจจุบัน 
 15) จัดชั้นหนังสือ  ให้เป็นระบบหมวดหมู่ เรียบร้อยพร้อมที่จะให้บริกำร 
 16) ด ำเนินกำรประชำสัมพันธ์หนังสือใหม่  และควำมเคลื่อนไหวของงำนห้องสมุด 
 17) จัดท ำสถิติรำยงำนผลกำรเข้ำรับบริกำรห้องสมุดประจ ำเดือน น ำเสนอต่อฝ่ำยบริหำรเพื่อพิจำรณำ 
 18) สรุปรวบรวม รำยงำนกำรเก็บเงินค่ำปรับนักเรียนที่ส่งหนังสือยืมและคืนไม่ตรงตำมก ำหนดเวลำ                   
ที่กลุ่มบริหำรงบประมำณทุกเดือน 
 19) จัดท ำรำยงำนประจ ำปีเสนอผู้บริหำรทรำบทุกปี 
 20) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

    2.15 กิจกรรรมพัฒนาผู้เรียน   ประกอบด้วย 
 2.15.1 นำงปริสำ  วงศ์ค ำพระ  คร ู  หัวหน้ำกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน   
 2.15.2 นำงพูลศรี  ยำทองไชย     คร ู  รองหัวหน้ำกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 

และหัวหน้ำกิจกรรมแนะแนว 
 2.15.3 นำยธรรมนูญ  พูลศิริ  คร ู  รองหัวหน้ำกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
                                          และหัวหน้ำกิจกรรมเนตรนำรี 
 2.15.4 นำงพิชญ์พัชร  ทิพชัยวรภัทร คร ู  หัวหน้ำกิจกรรมยุวกำชำด 
 2.15.5 นำงสำวรัตนำ  หมู่โยธำ  คร ู  หัวหน้ำกิจกรรมชุมนุม 
 2.15.6 นำงกัลยำ  สมบูรณ์  คร ู  หัวหน้ำกิจกรรมเพ่ือสังคม 

และสำธำรณประโยชน์ 
 2.15.7 นำงชนกพร  สำนะสี  คร ู  รองหัวหน้ำกิจกรรมแนะแนว 
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          2.15.8 นำงสำวเพ็ญประภำ  พรมวัง        คร ู  รองหัวหน้ำกิจกรรมเนตรนำรี 
 2.15.9 นำงจิรำภรณ์  ไชยวงัรำษฎร์ คร ู  รองหัวหน้ำกิจกรรมยุวกำชำด 
 2.15.10 นำงสำวเหมือนฝัน  บุญแซม คร ู  รองหัวหน้ำกิจกรรมชุมนุม 
 2.15.11 นำงสำวสิริภรณ์  อรัญวำรี คร ู  รองหัวหน้ำกิจกรรมเพ่ือสังคม 

และสำธำรณประโยชน์ 
 2.15.12 นำงสำวศิริพร  ป้องสุพรรณ คร ู  คณะท ำงำน 
 2.15.13 นำงสำวปุณยนุช  อนุตรี  คร ู  คณะท ำงำน 
 2.15.14 นำยวัชระ  พรมแพง  คร ู  คณะท ำงำน 
 2.15.15 ว่ำที่ ร.ต.หญิงพิจิตรำ  ชำวดร ครูอัตรำจ้ำง คณะท ำงำน 
 2.15.16 นำงศิริภรณ์  จินดำศรี  คร ู  เลขำนุกำรกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
 2.15.17 นำงสำวนิยม  อินทร์หำญ คร ู  ผู้ช่วยเลขำนุกำรกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
 2.15.18 นำงแววตำ  ไม่หวั่น  คร ู  ผู้ช่วยเลขำนุกำรกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
  หน้าที ่ 1) จัดท ำแผนงำน โครงกำร กิจกรรม และปฏิทินปฏิบัติงำนของงำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
           2) ด ำเนินงำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียนตำมโครงสร้ำงของหลักสูตรและนโยบำยของสถำนศึกษำ 
           3) จัดท ำแผนงำน / โครงกำร / กิจกรรม กับหัวหน้ำงำนคณะสี หัวหน้ำกิจกรรมชุมนุม หัวหน้ำกิจกรรม
แนะแนว หัวหน้ำกิจกรรมเนตรนำรี และหัวหน้ำงำนกิจกรรมเพ่ือสังคมและสำธำรณประโยชน์ เพ่ือด ำเนิน 
กิจกรรมให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย บรรลุวัตถุประสงค์และสรุปผลกำรด ำเนินกิจกรรมเสนอฝ่ำยบริหำร 
          4) ดูแลและประสำนงำนในกำรวัดผล ประเมินผลและรำยงำนผลกำรเรียน กำรจัดกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน
ตำมหลักสูตรก ำหนด 
          5) ติดตำมประเมินผล และสรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของงำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน เพ่ือปรับปรุง  
พัฒนำงำนให้ดีขึ้น 
          6) ส่งเสริมให้ผู้เรียนได้รับประสบกำรณ์ท่ีหลำกหลำย เกิดควำมรู้ ควำมช ำนำญ ทั้งวิชำกำรและวิชำชีพ  
อย่ำงกว้ำงขวำง 
         7) ส่งเสริมให้ผู้เรียนค้นพบควำมสนใจ ควำมถนัด และพัฒนำควำมสำมำรถพิเศษเฉพำะตัว มองเห็นช่องทำง
ในกำรสร้ำงงำน อำชีพในอนำคตได้เหมำะสมกับตนเองมำกยิ่งขึ้น 
         8) ส่งเสริมให้ผู้เรียนเห็นคุณค่ำขององค์ควำมรู้ต่ำง ๆ สำมำรถน ำควำมรู้และประสบกำรณ์ไปใช้ในกำรพัฒนำ
ตนเองและประกอบสัมมำชีพ 
         9)  ส่งเสริมให้ผู้เรียนพัฒนำบุคลิกภำพ เจตคติ ค่ำนิยมในกำรด ำเนินชีวิต และเสริมสร้ำงศีลธรรมจริยธรรม 
         10) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
     2.16  กิจกรรมแนะแนว   ประกอบด้วย 
 2.16.1 นำงพูลศรี  ยำทองไชย  คร ู   หัวหน้ำกิจกรรมแนะแนว 
 2.16.2 นำงชนกพร  สำนะสี  คร ู   กรรมกำร 
 2.16.3 นำงศิริพร ป้องสุพรรณ  คร ู   กรรมกำร 
 2.16.4 นำงศิริภรณ์  จินดำศรี  คร ู   กรรมกำรและเลขำนุกำร 
หน้าที ่ 1) วำงแผนกำรด ำเนินงำนแนะแนว และสนับสนุนงำนระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
 2) จัดท ำปฏิทิน โครงกำร  แผนงำนแนะแนว 
 3) จัดท ำระเบียนสะสม  
 4) ท ำหน้ำที่ครูผู้สอนแนะแนว และแนะแนวในเรื่องเกี่ยวกับกำรศึกษำ อำชีพ ส่วนตัวและสังคม 
 



๑๕ 
 

 

 5) เก็บรวบรวมและวิเครำะห์ข้อมูลจำกแบบสอบถำม แบบทดสอบ  เพื่อประกอบค ำแนะน ำ 
แก้ปัญหำแก่ครูที่ปรึกษำ 
 6)  ส่งเสริมให้นักเรียนได้มีควำมรู้ เข้ำใจมีทักษะชีวิตสำมำรถปรับตัวและด ำเนินชีวิตได้อย่ำงมีควำมสุข 
 7)  จัดหำทุนกำรศึกษำส ำหรับนักเรียนที่ขำดแคลน และรวบรวมข้อมูลนักเรียนยำกจน 
 8)  จัดท ำสถิติกำรศึกษำต่อของนักเรียนที่จบกำรศึกษำในแต่ละปี 
 9)  ประสำนงำนกับทุกฝ่ำยที่เกี่ยวข้องทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำด้ำนกำรช่วยเหลือนักเรียน 
          10) บริกำรข้อมูล และประสำนงำนกับสถำนบันทำงกำรศึกษำต่ำง ๆ ในกำรศึกษำต่อในระดับต่ำง ๆ 
          11) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
   2.17  งานประกันคุณภาพการศึกษา    ประกอบด้วย 
     2.17.1 นำงสำวทัศนีย์ภรณ์  รัตนอ่อน  ครู     หัวหน้ำงำน 
 2.17.2 นำงวนิดำ   บุญพิเชฐวงศ์   คร ู  รองหัวหน้ำงำน 
 2.17.3 นำงพรพรรณ  ศรีซุย   คร ู  กรรมกำร 
 2.17.4 นำงดวงรัตน์  ลำดซ้ำย   คร ู  กรรมกำร  

2.17.5 นำงรัชนก  แก้วปัญญำ   คร ู  กรรมกำร 
2.17.6 นำงวิยะดำ  พีรัตน์   คร ู  กรรมกำร    
2.17.7 นำยเชิดศักดิ์  วิลำวรรณ   คร ู  กรรมกำร 

 2.17.8 นำยศักดิ์ชัย  วงษ์วิลำศ   คร ู  กรรมกำร 
 2.17.9 นำงสำวสุจิตรำ  รินเพ็ง             คร ู  กรรมกำร 
     2.17.10 นำงสำววิลำวลัย์   สีหำนำม  คร ู  กรรมกำร 
 2.17.11 นำงสำวธชิน ี ไสยรส   ครผูู้ช่วย  กรรมกำร 
     2.17.12 คณะครูโรงเรียนสตรีรำชินูทิศทุกคน   กรรมกำร 
 2.17.13 นำงนิศำกร  สุวรรณบุตร  คร ู  กรรมกำรและเลขำนุกำร  
 2.17.14 นำยอำนุภำพ  รณเรืองฤทธิ์  คร ู  กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
      

  หน้าที ่1)  ศึกษำมำตรฐำนกำรศึกษำ มำตรฐำนโรงเรียน ค่ำเป้ำหมำย และเกณฑ์กำรพิจำรณำ ระดับคุณภำพ   
เพ่ือกำรประเมินคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ ระดับกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
 2)  ด ำเนินกำรประเมินภำยในสถำนศึกษำตำมข้อมูล/หลักฐำน/เอกสำร ร่องรอยกำรปฏิบัติงำนกิจกรรม    
ที่โรงเรียนด ำเนินกำร 
 3) จัดท ำรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) ของโรงเรียนเสนอต่อหัวหน้ำสถำนศึกษำและหน่วยงำนต้น
สังกัด 
 4) รวบรวมข้อมูลในแต่ละมำตรฐำนเพื่อเตรียมรับกำรประเมินภำยนอกจำก สมศ. 
 5) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
      2.18  งานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน    ประกอบด้วย 
 2.18.1 นำยอุทัย  บัวลำย   ครู    หัวหน้ำงำน 

2.18.2 นำงกนกศศิวรรณ  บุญก้ำนตง  ครู    รองหัวหน้ำงำน 
2.18.4 คณะครูโรงเรียนสตรีรำชินูทิศ   ทุกคน  กรรมกำร 
2.18.5 นำงสำวถนอม  ทมถำ   ครู    กรรมกำร 
2.18.6 นำงแสงจันทร์  โพธิ์นำ   ครู    กรรมกำร 
2.18.7 นำยจิรศักดิ์  จันทร์ปุ่ม   ครู    กรรมกำร 



๑๖ 
 

 

2.18.8 นำงสำวรัตนำ  หมู่โยธำ   คร ู  กรรมกำร 
2.18.9 นำยสุชำติ  สีเคนำ   คร ู    กรรมกำร 
2.18.10 นำยวัชระ  พรมแพง   คร ู  กรรมกำร 
2.18.11 นำงสำววิลำวลัย์  สีหำนำม  คร ู    กรรมกำร 
2.18.12 นำงบังอร  ตันสุหัช   คร ู  กรรมกำร 
2.18.13 นำยจักรกฤษ  ขุนหำญ   ครูผู้ช่วย  กรรมกำร 
2.18.14 นำงสำวนันทพร  พรมนำ  ครู    กรรมกำรและเลขำนุกำร 
2.18.15 นำงสำวสุกัญญำ  สองเมือง  คร ู  กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 

  หน้าที ่1) จัดท ำแผนงำนกิจกรรมและงำนพฤกษศำสตร์โรงเรียน  
2) จัดท ำปฏิทินกำรด ำเนินงำน งำนพฤกษศำสตร์โรงเรียน 
3) วำงแผน ก ำกับ ติดตำม กำรด ำเนินงำนพฤกษศำสตร์โรงเรียน 
4) ก ำหนดพ้ืนที่เพ่ือศึกษำพรรณไม้ ในบริเวณโรงเรียน 
5) จัดท ำระบบข้อมูลทะเบียนพรรณไม้ที่ศึกษำให้เป็นปัจจุบัน 
6) จัดท ำเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับกำรด ำเนินงำน งำนพฤกษศำสตร์โรงเรียน 
7) จัดท ำป้ำยชื่อพรรณไม้ให้ถูกต้องตำมหลักวิชำกำร 
8) จัดท ำตัวอย่ำงพรรณไม้ (แห้ง/ดอง/เฉพำะส่วน) 
9) ด ำเนินกำรจัดท ำแหล่งเรียนรู้ งำนพฤกษศำสตร์โรงเรียน 
10) รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนให้ฝ่ำยบริหำรทรำบ  

 11) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
    2.19 งานการสอนค้นคว้าอิสระด้วยตนเอง (IS)  ประกอบด้วย 
 2.19.1 นำงสำวสิริภรณ์  อรญัวำรี  คร ู   หัวหน้ำงำน 
 2.19.2 นำงสำวสุจิตรำ  รินเพ็ง   คร ู   กรรมกำรและเลขำนุกำร  
  หน้าที ่1) จัดตำรำงเรียน กิจกรรมค้นคว้ำอิสระด้วยตนเอง (IS) ให้กับนักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษำตอนต้น 
 2) จัดท ำสมุดบันทึกข้อมูลกิจกรรมค้นคว้ำอิสระด้วยตนเอง (IS) 
 3) รวบรวมและน ำเสนอผลงำนของผู้เรียน ประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ ภำยในโรงเรียน  
 4) สรุปและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 
 5) ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
   2.20 งานสารสนเทศกลุ่มบริหารวิชาการ ประกอบด้วย 
 2.20.1 นำยสุระนัย  ชำเสน  คร ู   หัวหน้ำงำน 
 2.20.2 นำงพรเพ็ญ  บุตรแสน  คร ู   กรรมกำร 
 2.20.3 นำงบังอร  ตันสุหัช  คร ู   กรรมกำร 
 2.20.4 นำยธีรโชต ิ กลับแป้น  พนักงำนรำชกำร  กรรมกำร 
 2.20.5 นำงสำวภัศรำรัตน์  สิทธิมงคล ครูผู้ช่วย   กรรมกำรและเลขำนุกำร 
  หน้าที ่ 1) จัดท ำข้อมูลสถิติเกี่ยวกับกำรเรียนกำรสอนเพ่ือเป็นสำรสนเทศทำงด้ำนวิชำกำร 
  2) แจ้งข่ำวสำร ประชำสัมพันธ์เรื่องต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงำนกลุ่มบริหำรวิชำกำรในเว็บไซต์ของโรงเรียน 

 3) รวบรวมเกียรติบัตรของครู นักเรียน ที่ได้รับรำงวัลต่ำง ๆ 
           4) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

 



๑๗ 
 

 

    2.21 งานผลิตเอกสารและสื่อการเรียนการสอน  ประกอบด้วย 
 2.21.1 นำงบังอร  ตันสุหัช  คร ู   หัวหน้ำงำน 
 2.21.2 นำยสุระนัย  ชำเสน  คร ู   กรรมกำร 
 2.21.3 นำยธีรโชต ิ กลับแป้น  พนักงำนรำชกำร  กรรมกำร 
 2.21.4 นำงปทุมทิพย์  ภูษำ  คร ู   กรรมกำรและเลขำนุกำร 
  หน้าที ่1) บันทึกกำรใช้กระดำษของแต่ละกลุ่มงำน กลุ่มสำระกำรเรียนรู้ต่ำงๆ และส่งให้เจ้ำหน้ำที่โรเนียว 
 2) รำยงำนสรุปยอดกำรใช้กระดำษของแต่ละภำคเรียน ส่งงำนพัสดุและผู้บริหำรต่อไป 
 3) ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

ให้คณะกรรมกำรที่ได้รับกำรแต่งตั้งปฏิบัติหน้ำที่ให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย และเกิดผลดีแก่ทำงรำชกำร
ต่อไป 

 
     ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
  

        สั่ง  ณ  วันที่  31  เดือน พฤษภำคม  พ.ศ. 2566 
 
                                                        
 
 
 

                                      (นำงธิดำวรรณ  นำคเสน) 
                                                            ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนสตรีรำชินูทิศ 


